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& zamawiajqcy
Witamy w aplikacji eZamawiajgcy.

Cieszymy sie, ze wybrali Panstwo nasze rozwigzanie i zrobimy wszystko, co w naszej mocy by Panstwa
nie zawies¢! Dzieki ponad 20-letniemu doswiadczeniu we wdrazaniu systemoéw informatycznych

dostarczamy najwyzszej jakosci narzedzia wspierajgce elektronizacje zamdwien publicznych.
Zapewniamy petng zgodnos¢ z ustawg PZP oraz wsparcie naszych ekspertéw.

Niniejszy podrecznik przeznaczony jest dla uzytkownikéw platformy eZamawiajacy, wspierajacej

elektronizacje zamdwien publicznych, miedzy innymi obstuge postepowan PZP oraz wytgczonych z PZP.
Zapraszamy do zapoznania sie z przewodnikiem Instrukcja dla Wykonawcy.

1. Nawigacja po platformie

Pierwszy krok to utworzenie darmowego konta na stronie oneplace.marketplanet.pl za pomoca
przycisku ,zatéz konto za darmo” [1]. Po wpisaniu adresu e-mail, hasta, kodu z obrazka [2] oraz

zaakceptowaniu wymaganych zgdd [3] nalezy uzy¢ przycisku ,zarejestruj sie” [4]. Na podany adres e-

mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem, za pomocg ktdrego nalezy potwierdzi¢ adres e-mail.

woneplace zskupyifinanse Strefadostawcy Zapytanis ofertowe Oferts  Kontakt 1 ZALGZ KONTO ZA DARMO zaocu B8

znatamvem sie | akceptuje Regulamir

apoznatam/em sig | akceptuje Informa;

cje o przetwarzaniu
woich danych osobowych jest Otwarty Rynek Elek

1 danych osobowych
iczny SA. z sledziba w Warszawie

g0 S.A = siedziba w Warszawie
acji Konta adres poczty

& przez spéiis Otwarty Rynek ElekEroniczny S.A 2 Siedzibg w
mnie przy rejestracji konta danych osobowych, t. imig, nazwisko, adres pacaty
etingowych. <wigce)>

Warsza d
a4 ZAREJESTRU SIE

Masz juz konto? Zaloguj sis

Rysunek 1: Rejestracja konta OnePlace

Po potwierdzeniu adresu e-mail nalezy sie zalogowac za pomocg przycisku ,zaloguj” w celu ukonczenia

procesu rejestracji.
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A/ Onep'ace Zakupy i finanse Strefa dostawcy Zapytania ofertowe Oferta Kontakt ZAEOZ KONTO ZA DARMO

Rysunek 2: Belka logowania na platformie

Po wpisaniu loginu i hasta nalezy uzy¢ przycisku ,zaloguj sie”.

/ALOGUJ SIE NIE MASZ
KONTA?

236z konto | korzystaj z najwiekszego rynku

Adres e-mail lub login

Hasto elektronicznego w Polsce.
Docieraj szybciej i skuteczniej do swoich

partneréw biznesowych.
ZALOGUJ SIE
Nie pamigtam hasta » ZALOZ KONTO ZA DARMO

Rysunek 3: Logowanie na platforme

Po zalogowaniu sie nalezy wybra¢ zaktadke ,rejestracja”.

Witamy na Marketplanet OnePlace!

Sprawdz, ile zapytan z Twojej branzy jest na OnePlace.

Rysunek 4: Rejestracja OnePlace

Po wypetnieniu formularza rejestracyjnego podzielonego na cztery etapy nalezy wystaé wniosek
rejestracyjny do weryfikacji za pomocg przycisku ,wyslij wniosek”. Kod pocztowy w formularzu
powinien by¢ wpisany w formacie XX-XXX natomiast numer NIP/PESEL oraz numery telefonéw jako cigg

cyfr (bez mysinika lub spacji miedzy cyframi).
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& zamawiajqcy

Uzupeknij dane, aby zakoriczyé proces rejestracji swojej firmy,

Podsumowanie

Krok 4 - Podsumowanie

@ Skad dowiedziates sie o Marketplanet OnePlace? Nazwa firmy zapraszajacej

Zostatem zaproszony do przetargu przez partnera OnePlace B

Poprzedni Wyslij wniosek

Rysunek 5: Przestanie wniosku rejestracyjnego

Wiadomos$¢ potwierdzajgca aktywacje konta zostanie przestana na adres e-mail uzyty podczas

rejestracji w ciggu 6 godzin roboczych od przestania wniosku do akceptacji.

Po aktywacji konta w menu po lewej stronie ekranu pojawi sie wiecej opcji.
Aby odszukad system zakupowy dedykowany zamawiajgcemu, ktory stworzyt postepowanie, do ktérego
chcemy przystgpi¢, nalezy po zalogowaniu sie wybraé¢ zaktadke ,ustugi” z ciemniejszego menu

znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu.

v oneplace
KUPUJ ZA DARMO!

TERAZ MOZESZ réwniez
ROBIC ZAKUPY ZA DARMO

Zacznij jut dzié!

Przegladaj | odpowiadaj na zapytania ofertowe swoich Klien

Zapytania ofertowe:

Rysunek 6: Zaktadka ustugi

W wyszukiwarce [1] mozna zawezi¢ liste wyswietlanych systemow zakupowych wpisujac fraze lub petng

nazwe zamawiajgcego, aby dostac sie do systemu zakupowego nalezy uzy¢ przycisku ,wejdz” [2].
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Przegladaj, wybieraj i odpowiadaj na zapytania ofertowe w jednym miejscu.
1

Marketplanet I i Q |

Platformy zakupowe

Strefa e-Zamawiajgcy

2améwienia publicznego za pomoca kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Oznacza to szereg wymagath technicznych po stronie Wykonaw

PIN potrzebny do potwierdzenia podpisu,

Ministerstwo Ministejstwo
i Edukacji
o Aeiedons & Finanséw

o zalogu sig do platformy o Zalogu) sig do platformy

2

W zalogu sie do platformy

Rysunek 7: Wyszukiwarka systemu zakupowego

Po przejsciu do systemu zakupowego, z lewej strony ekranu znajduje sie menu podzielone na dwie
sekcje: , portal dostawcy” oraz ,strefa publiczna”. Opublikowane postepowania publiczne otwarte, z
ogtoszeniem znajduja sie w sekcji ,strefa publiczna” w zaktadce , lista aktualnych postepowan PZP” lub

,lista aktualnych postepowan wytgczonych z PZP”

= [@ Portal dostawcy Lista postepowar PZP
Moje postspowania .
Moje aukje
Obserwovane aukdje
« o Strefa publi Termin skiadania ofert Rodza) zaméwier
Lista postepowar’ PZP w toku
Lista archiwalnych postgpowar PZP
tepowania b | o
Lista aktualnych postepowan ~ ~
wylaczonych z PZP

Rysunek 8: Wyszukiwanie postepowania w strefie publicznej

Postepowania prowadzone w trybie zamknietym, bez ogtoszenia (wykonawca uzyskuje do nich dostep
wytgcznie, gdy zostanie zaproszony do wziecia udziatu przez zamawiajgcego) znajdujg sie w sekc;ji
,portal dostawcy” w zaktadce ,moje postepowania” (postepowania publiczne otwarte, do ktorych
wykonawca przystgpit rowniez zostajg przeniesione do sekcji ,,moje postepowania”).

Po przejsciu do wybranego postepowania, w prawym goérnym rogu znajduje sie przycisk ,przystap do

postepowania” lub , oferta” w przypadku postepowan zamknietych.

Numer postepowania

PRZVSTAP DO POSTEPOWANIA
Typ postepowania  Postepowanie PZP - | - .
Tryb udzielania zaméwienia  Przetarg nieograniczony m

Rysunek 9: Przystepowanie do postepowari

www.marketplanet.pl 6
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Po przystgpieniu do postepowania pojawig sie cztery zaktadki: ,status”, ,,dokumenty zamdwienia”,
,oferty” oraz ,korespondencja”.

Typ postepowania  Postepowanie krajowe [ | rnmwue ruer ]

Tryb udzielenia zaméwienia  Tryb podstawowy

Rysunek 10: Zaktadki widoczne po wejsciu w szczegoty postepowania

,Status” jest zaktadka zawierajgcg ogdlne informacje o postepowaniu.

,Dokumenty zamowienia” jest zaktadkg, w ktérej znajdujg sie dokumenty dotgczone do postepowania
przez zamawiajgcego (np. formularz ofertowy, dokument JEDZ), ktére nalezy pobrac, aby sie z nimi
zapoznad. Czesc z dostepnych tu dokumentdw moze wymagac uzupetnienia, podpisania i dotgczenia do

oferty.

,Oferty” jest to wtasciwy formularz, w ktérym sktadamy oferte.

,Korespondencja” jest podzielona na dwie sekcje ,przed uptywem terminu sktadania ofert” [1] oraz ,,po
uptywie terminu sktadania ofert” [2]. Wiadomosci sg umieszczane w odpowiedniej sekcji zgodnie ze
statusem postepowania. Nad sekcjami widoczna jest wyszukiwarka, za pomocg ktérej mozna
wyszukiwaé wiadomosci po temacie [3] lub tresci [4]. Istnieje rowniez mozliwos¢ wyswietlenia tylko
korespondencji uprzednio oznaczonej za pomocg czerwonej flagi [5]. System flagowania pozwala na
oznaczenie dowolnej wiadomosci, aby w przysztosci mozna byto tatwo dostac sie do najwazniejszej
korespondencji, ikona flagi pojawi sie obok sekcji jezeli przynajmniej jedna wiadomos¢ z sekcji zostanie
oflagowana. Wybrang sekcje mozna rozwing¢ za pomocg ikony znajdujacej sie z prawej strony sekgji.

(6]

Wyszukiwarka 3 a4
| Wyszukaj w tematact | |‘\.\-‘«‘.;LI-.M w tresci | @ Q X

P 1 |Przed uptywem terminu sktadania ofert | °

R 2 | Po uptywie terminu sktadania ofert

UTWORZ NOWA WIADOMOS¢ YRUKUJ KORESPONDENCJE DO PDF

Rysunek 11: Korespondencja

www.marketplanet.pl 7
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Nowg korespondencje mozna utworzy¢ za pomocg przycisku ,,utworz nowg wiadomosé”, ktory ujawni
sie po rozwinieciu sekcji przed/po uptywie terminu na sktadanie ofert (zaleznie od tego w jakim stanie

obecnie znajduje sie postepowanie).

Wyszukiwarka

Wyszukaj w tematach Wyszukaj w tresci R Q x
= Przed uptywem terminu sktadania ofert -
O Pytanie do wykonawcy R e
Rysunek 12: Tworzenie/dodawanie nowej wiadomosci
Nowa wiadomos¢ jest oznaczona za pomocg ikony koperty.
R Przed uptywem terminu sktadania ofert v
R Po uptywie terminu sktadania ofert 8
O Pytanie do wykonawcy. * R v

Rysunek 13: Ikona koperty
Po rozwinieciu szczegdtdw pytania otrzymanego od zamawiajgcego wyswietlg sie nastepujgce dane :

Nadawca [1], Data wystania wiadomosci [2], tres¢ wiadomosci [3] oraz zatgcznik [4] ( jezeli zostat dodany
do korespondencji). W celu udzielenia odpowiedzi na pytanie od zamawiajgcego nalezy uzy¢ przycisku

,odpowiedz” [5].

www.marketplanet.pl 8
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UTWORZ NOWA WIADOMOSCE DRUKUJ KORESPONDENCJE DO PDF v

O Pytanie do wykonawcy R ~
1 2

| Nadawca:  Gmina prod I 3

|Tre§c’ |

atgczni

Zatacznik nr 1.pdf " 4

5 & opPOWIEDZ

~

Rysunek 14: Widok otrzymanej korespondencji

Po uzyciu przycisku ,,odpowiedz” wyswietli sie formularz odpowiedzi. W celu dodania zatgcznika do
korespondencji nalezy uzy¢ przycisku ,wybierz plik” [1] lub przeciggna¢ plik z dysku na szare pole.
Wiadomos$¢ mozna zapisa¢ w wersji roboczej na platformie za pomoca przycisku ,zapisz” [2],
catkowicie usung¢ przy pomocy przycisku ,,usun” [3] lub wysta¢ do zamawiajgcego uzywajac przycisku

SwWyslij” [4].

O Pytanie do wykonawcy.

Data wystania: 2021.06.29 07:48:40

Nadawca: Gmina_prod

Tresc pytania

Zalgcznik
Zalqeznik nr 1.pdf 3

Data zapisu:

Tresc*

Zalaeznik
1

Przeciagnij tutajlub  BRUYEISrAJIIES 7 dysku
[Con [ o=

Rysunek 15: Przygotowanie odpowiedzi

W nowym module korespondencji istnieje mozliwos¢ wielokrotnej odpowiedzi na to samo pytanie.
Wystarczy rozwing¢ pytanie na ktére juz zostata udzielona odpowied? i ponownie uzy¢ przycisku
,odpowiedz” [1]. W szczegdtach wystanej odpowiedzi w polu odbiorca znajduje sie ikona oka [2], na
ktdrg nalezy najechac myszka, aby system wyswietlit doktadng date i godzine odczytania wiadomosci

przez zamawiajgcego.

www.marketplanet.pl
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Tresc pytania

Zatacznik
Zalqeznik nr 1.pdf 3

Data wystania: 2021.06.29 08:03:37
Odbiorcy: Gmina_prod ‘@
Odpowiedz

Zalgcznik
Zatacznik nr 1.pdf

: 2021.06.29 0815:43
Data wystania: 2021.06.20 08:11:18
Odbiorey:  Gmina_prod 2

Kolejna odpowied?

1

&} oprowieDz

A

Rysunek 16: Wielokrotna odpowiedz

Korespondencje mozna wydrukowaé za pomocg przycisku ,,drukuj korespondencje do PDF” lub

,drukuj korespondencje do RTF”.

R Przed uptywem terminu sktadania ofert 2

UTWORZ NOWA WIADOMOSE DRUKU) KORESPONDENCJE DO PDF -

Drukuj korespondencje do RTF
a Korespondencja R

Rysunek 17: Mozliwos¢ wydruku korespondencji

KRR\ AZN E****

Nowy modut korespondencji jest dostepny tylko w postepowaniach opublikowanych po 22 czerwca
2021 roku. W postepowaniach opublikowanych przed tg datg bedzie jeszcze wystepowat stary modut

korespondenciji.

,Korespondencja” jest podzielona na dwie sekcje ,korespondencja otrzymana od Zamawiajgcego” oraz
,korespondencja skierowana do Zamawiajgcego”. Po przejsciu do korespondencji skierowanej do

zamawiajgcego w polu akcje pojawia sie przycisk ,dodaj nowe pytanie”.

www.marketplanet.pl 10
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Numer zapytania
Typ posicpowania  Pastgpowanie wylaczone z PZP
Tryb udzielenia zaméwienia  Przetarg,

Staus  Dokumenty zamowienia  Oferry [EECUSNEREEET)

I Korespondencja otrzymana od zamawiajacego MO LLL LU L E L U L

— 7~ | Age

Temat lub tre<c pytania Status pytania

+ | DODAI NOWE PYTANIE
S, B
DRUKUJ PYTANIA ZADAN.
QR ([

Rysunek 18: Korespondencja skierowana do zamawiajgcego

Zatgczniki do korespondencji mozna dodac za pomocg ikony ,+” [1], za pomocg przycisku ,,zapisz” [2]
mozna stworzy¢ wersje roboczg pytania, natomiast aby przesta¢ wiadomos¢ do zamawiajgcego nalezy

uzy¢ przycisku ,zapisz i wyslij” [3].

Status  Dokumenty zaméwienia ~ Oferty [V ETIERPE o]

I Korespondengja otrzymana od zamawiajgcego Korespondencja skierowana do zamawiajgcego

Formularz korespondencji | ZAPISZ | ZAPISZ | WYSLI)

Status kerespondencji:
Nowe pytanie

-
Temat wiademosci:
Pozostalo do wykorzystania 255 znakow

-
Tres¢ wiadomosci:

1

Zalqczniki:
2 3

| ZAPISZ | ZAPISZ | WYSLI)

Rysunek 19: Formularz korespondencji w starym module

Bardzo wazne aby nie poprzestacé na zapisaniu pytania, gdyz tworzy to wersje roboczg, do ktorej

zamawiajgcy nie ma dostepu.

www.marketplanet.pl 11
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2. Konfiguracja stanowiska pod podpis

*W przypadku korzystania z podpisu zaufanego mozna poming¢ konfiguracje stanowiska i przejs¢ od

razu do sprawdzenia podpisanego dokumentu.

**W celu uzycia mobilnego podpisu MSzafir w aplikacji Szafir SDK nalezy doda¢ wirtualng karte

MSzafir w oprogramowaniu CloudSinger zgodnie z instrukcjg dostepng pod ponizszym linkiem:

https://www.mszafir.pl/gfx/mszafir/userfiles/ public/tutoriale/jak wykorzystac certyfikat mszafir w

dowolnej aplikacji podpisujacej.pdf

Pierwszym krokiem konfiguracji bedzie zainstalowanie oprogramowania Java w wersji Open]DK
wydawanej na licencji EPL (Eclipse Public License - v 2.0). Rekomendowang wersjg jest Temurin 8, jest
ona dostepna na stronie:

https://adoptium.net/

Po wejsciu na wskazang strone nalezy wybrac przycisk ,,other platforms”.

Prebuilt OpenJDK
Binaries for Free!

Java™ is the world's leading programming language and platform. The
Adoptium Working Group promotes and supports high-quality, TCK
certified runtimes and associated technology for use across the Java™
ecosystem. Eclipse Temurin is the name of the OpenJDK distribution
from Adoptium.

Download Temurin for Windows
x64

X Latest release

jdk-17.02+8

Other platforms © ‘ I

Release archive i ]

Rysunek 20: Przycisk ,,other platforms” na stronie https.//adoptium.net,

Nastepnie w poziomym menu [1] nalezy wybra¢ odpowiedni system operacyjny oraz ustawic¢ pozostate
parametry w nastepujacy sposob: Architecture — x64, Package Type — JDK, Version — 8. Nastepnie za

pomocy niebieskiego przycisku [2] nalezy rozpoczgé pobieranie oprogramowania.

www.marketplanet.pl 12
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Latest release

Build archive ©

Operating System Architecture Package Type Version
Windows v x64 v JDK v 8 v

Checksum (SHA256)
jdkBu322-b06 IDK - 90 MB
Temurin Windows x64

Checksum (SHA256)
JDK - 104 MB

Change Language ~

Rysunek 21: Wybor wersji oprogramowania JAVA na stronie https.//adoptium.net,

Po instalacji oprogramowania Java wydanego na licencji EPL niezbedne jest ponowne uruchomienie
komputera.

Alternatywa dla oprogramowania Java AdoptOpenJDK jest oprogramowanie Java od firmy Oracle, ktére
mozna pobrac z oficjalnej strony firmy Oracle:

https://www.oracle.com/java/technologies/javase/javase8-archive-downloads.html

Dla systemu Windows niezbedne jest oprogramowanie w wersji 32 oraz 64 bitowej, ktére znajduje sie

w sekcji Java SE Runtime Environment 8u202 -> Windows x86 Offline oraz Windowsx64

Solaris x64 43.36 MB
olaris x 4 jre-8u202-solaris-x64.tar.gz

Windows x86 Online 183MB -Iil jre-8u202-windows-i586-iftw.exe
Windows x86 Offline 6573MB -Iil jre-8u202-windows-i586.exe
Windows x86 68.4MB 'li, jre-8u202-windows-i586.tar.gz
Windows x64 737 MB -lij jre-8u202-windows-x64.exe
Windows x64 7325M8B Til jre-8u202-windows-x64 tar.gz

Rysunek 22: Wersje oprogramowania Java dla systemu Windows

Dla systemu Mac nalezy wybrac Java SE Development Kit 8u202 -> Mac OS X x64

www.marketplanet.pl 13


https://adoptium.net/
https://www.oracle.com/java/technologies/javase/javase8-archive-downloads.html

& zamawiajqcy

Java SE Development Kit 8u202

This software is licensed under the Oracle Binary Code License Agreement for Java SE Platform Products

Product / File Description File Size Download

Li ARM v6/v7 Soft Float ABI 7286 MB a
nux VO/VT Soft Flod Ii, jdk-8u202-linux-arm32-vfp-hflttar.gz

Linux ARM v6&/v7 Soft Float ABI 6975 MB ;.Iil idk-BU202-linux-armeba-vip-hflt tar gz

Linux x86 17308 MB a
inux x | jdkBu202-linux-586.om

A -
Linux x86 1879 MB | jdk-8U202-linux-1586 tar gz

Li 64 17015 MB -
inux x Iil jdk-8u202-linux-x64.rpm

Li 64 185.05 MB a
INuX X Iil jdk-8u202-linux-x64.targz

Mac 0S X x64 24915 MB ﬁlil jdk-8u202-macosx-x64.dmg

Solaris SPARC 64-bit (SVR4 pack: 125.09 MB
olars it{ package) ﬁlil jdk-8u202-solaris-sparcv9tar.Z

_bi a
Solaris SPARC 64-bit 831MB Iil jdk-8u202-solaris-sparcv9tar.gz

Rysunek 23: Wersja oprogramowania Java dla Mac OS

Po instalacji oprogramowania Java nalezy uruchomic¢ ponownie przegladarke.
*Przegladarka Opera nie wspiera dodatku Szafir SDK i uniemozliwia ztozenie podpisu.

Nastepnie nalezy upewnié sie, ze na stacji roboczej jest zainstalowane aktualne oprogramowanie
dotgczone do certyfikatu jak rowniez, ze podpis jest zaimportowany do przegladarki. Ponizej $ciezki

dostepu dla najpopularniejszych przegladarek:

Microsoft Edge — ustawienia ->prywatnos¢, wyszukiwanie i ustugi -> zabezpieczenia -> zarzgdzaj
certyfikatami
Google Chrome - ustawienia -> prywatnos$¢ i bezpieczenstwo -> bezpieczenstwo -> zarzadzaj
certyfikatami

Firefox — opcje -> prywatnosc¢ i bezpieczenstwo -> wyswiet!| certyfikaty
Prawidtowo zaimportowany certyfikat powinien sie wyswietli¢ w zaktadce:

,0sobisty” na przegladarkach Microsoft Edge i Google Chrome

,uzytkownik” na przegladarce Firefox.

www.marketplanet.pl 14
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Gdyby certyfikat nie byt widoczny, nalezy skontaktowac sie z wystawcg certyfikatu i poprosi¢ o pomoc

przy zaimportowaniu certyfikatu do przegladarki.
Import podpisu do przegladarki nie dotyczy komputeréw typu Mac.

Na komputerach typu Mac moze by¢ konieczne zainstalowanie dodatkowego oprogramowania:
Dodatkowe oprogramowanie dla Mac

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy wejsé na strone:

https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

Po wejsciu na strone pojawi sie mozliwo$¢ wyboru rodzaju sprawdzanego podpisu.
A) Podpis kwalifikowany elektroniczny [1]
B) Polski E-dowdd [2]
C) Dokument podpisany za pomocg Podpisu Zaufanego EPUAP (3]

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY SPRAWDZ POLSKI
PODPIS ELEKTRONICZNY E-DOWOD

SPRAWDZ EPUAP

Rysunek 24: Wybor rodzaju podpisu elektronicznego

A) PODPIS KWALIFIKOWANY ELEKTRONICZNY

Uzycie przycisku “sprawd? podpis” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

® Twdj system operacyjny Microsoft Windows 7 v
® Twoja przegladarka internetowa Google Chrome 78 . 0 ’

® Zainstalowany dedykowany dodatek (plugin) do przegladarki
® Oprogramowanie JAVA i aplikacja Szafir Host r/
@ Inicjalizacja komponentu Szafir '

® start komponentu Szafir

@ Test podpisu

Upewnij sig, ze posiadasz podtgczony do komputera, zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcjg wystawcy podpisu
kwalifikowany podpis elektroniczny.

[B SPRAWDZ PODPIS

Rysunek 25: Test podpisu - podpis kwalifikowany

www.marketplanet.pl 15
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B) POLSKI E-DOWOD

Uzycie przycisku “sprawdz polski e-dowdd” spowoduje uruchomienie komponentu Szafir.

@ Start komponentu Szafir

@ Test podpisu

Upewnij sig, ze posiadasz:

1. E-dowdd osobisty z warstwa elektroniczna, wiecej informacji: https://www.gov.pl/web/gov/dowod-osobisty-informacje

2. podtaczony do komputera czytnik dowodoéw osobistych zainstalowany i skonfigurowany zgodnie z instrukcjg dostawcy
czytnika.

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD

@ Weryfikacja podpisu

Rysunek 26: Test podpisu - E-dowdd

Test podpisu nalezy sfinalizowaé poprzez wybranie certyfikatu do podpisu/polskiego e-dowodu i
podpisanie pliku testowego.

O ———reve s )

Tres¢ dokumentu

(T Binarny  (7) Wylaczony [ Zapisz kopie ] [ Otwérz za pomoca. ]

Do e e [t s [k M & wetew symbol grafiny

»

m

Test podpisu

Szafir

4

<

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE hE=TE
'
Wybrales certyfikat . skladasz bezpiecany podpis. |
Kontynuowanie operacii spowoduje zlozenie bezpiecznego podpisu elektroni 6 #nego w skutkach h nemu.
Pomiri prezentacis kolejnych dokumentéw Pomifi podsumowsrie kolejnych slementoin
Certyficat do makowarnia czasem I Certyfikat do podpisywania
Wiybierz | [walifikowany certyfikat wystawiony dia: Viybierz
wea cel wea certyfikatu

5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR -Kiwalifkowany,0=Krajowa Izba Roziczeniona 5.4 =7 [l2-5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalificowany, O=Krajowa [zba Reziczenion 5.4 =
i i | o " D

Rysunek 27: Aplikacja Szafir SDK
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Po zaakceptowaniu krotkiego podsumowania pojawi sie nastepujgcy komunikat

Gratulacje, posiadasz skonfigurowny i przetestowany kwalifikowany podpis
elektroniczny.

Rysunek 28: Komunikat po prawidtowym skonfigurowaniu stanowiska

C) DOKUMENT PODPISANY ZA POMOCA PODPISU ZAUFANEGO (EPUAP)

Zgodnie z wyswietlang instrukcjg nalezy pobrac testowy dokument [1] podpisaé go za pomoca

Podpisu Zaufanego oraz dotgczy¢ za pomocg przycisku ,wybierz” [2].

Ponizszy test podpisu zweryfikuje, czy na komputerze masz zainstalowane wszystkie niezbedne komponenty
potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiademiony o

koniecznosd pobrania dodatku - Szafir SDK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkdji podpisu

elektronicznego).

Szczegdlowe informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentéw podpisu elektronicznego, znajdziesz w
instrukgji Podpis elektroniczny - konfiguracja i procedura podpisania ofert - Instrukeja uzytkownika

@ Wybrany test ePUAP ’

@ Test podpisu v
W celu weryfikacji dokumentu podpisanego przy uzyciu ePUAP nalezy wykonac nastepujgce kroki: /
1. Pobrac na dysk przyktadowy plik 1 ‘ '

2. podpisac go przy uzyciu profilu zaufanego: https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany
3. i zataczy¢ podpisany dokument ponizej

£ WCZYTAJ PLIK PODPISANY NA PLATFORMIE EPL 4P Nie wybrano pllku - 2

@ Weryfikacja podpisu

'

Rysunek 29: Test podpisu - EPUAP

Pojawi sie okno w ktérym nalezy wybraé podpisany plik z komputera i dodac go za pomocg przycisku

,otworz”.

R e
elektronicznego) @ Owieranie

x
Szczegolowe informacje dotyczace i« “ 4§ > Tenkomputer > Pulpit > sample

~ L A Przeszukaj: sample

instrukeji Podpis elektroniczny - kor
Organizuj = Nowy folder = m @
® Wybrany test ePUAP . Pulpit #~  Nozwa B Data modylikaci Tvo Rozmiar
Test podpisu & povrane  # (&) sample 29.12.2020 13:03 Adabe Acrobat D.. 38 KB Y

(3 Dokumenty
W celu weryfikacji dokum &=l Obrazy »
1. Pobra¢ na dysk przykiq

Najnowsze instn

2. podpisac go przy uzyci PODPISY
podpis-zaufany Zalgczniki
3. i zatgczyé podpisany d Zrzuty z testow
@ Onenrive
 siec

@ Weryfikacja podpisu

Nazwa pliku: [sample =] |wszysteie piiki ~

Rysunek 30: Test podpisu - EPUAP, wybdr podpisanego pliku z komputera
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3. Dokumenty dotaczane do oferty przez wykonawce

Na poczatku nalezy zapoznac sie z dotgczonymi przez zamawiajgcego dokumentami oraz pobrac te,

ktére wedtug specyfikacji trzeba wypetni¢ i podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Nastepnie wypetni¢ JEDZ (jesli jest wymagany).
Bazowy dokument JEDZ moze by¢ dotgczony przez Zamawiajgcego wraz z resztg dokumentéw lub jest

on dostepny w zaktadce ,dokumenty zaméwienia”, za pomocg funkcjonalnosci ,,uzupetnij JEDZ”.

[e==]

J oy europejski 6 D) jest o iiem wlasnym na Gi
o udrielenie zamGwienia publicznego. Jest on dostepny we wszystkich jezykach UE i stosowany jako wstepny dowdd speinienia warunkow wymaganych w procedurach udzielania
zaméwiert publicznych w catej UE.

dolnoscii

Drigki ESPD oferenci nie musza juz ¢ peing] dowodowej i 1 praetargach unijnych,

<o oznacza P dostepu do

0d 18 kwietnia 2018 r. jednolity europejski 6 jest 2 Kliknij w przycisk "Uzupeinij JEDZ"

Rysunek 31: Funkcjonalnos¢ ,,uzupetnij JEDZ”

Po wybraniu funkcjonalnosci ,,uzupetnij JEDZ” otworzy sie okno z krdtka instrukcjg oraz znajdujgcym sie
z lewej strony menu wyboru. Nalezy wybra¢ ,pobierz” (w niektérych systemach zakupowych , eksportu;j

do XML”), uzycie przycisku ,wyslij” spowoduje rozpoczecie pobierania pliku na komputer.

JEDZ D | UZUPELNI) JEDZ

Jednolity europejski dokument zamowienia (ESPD) jest oswiadczeniem wiasnym na temat kondycji finansowej, zdolnosci i kompetencji przedsiebiorstwa na potrzeby
postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego. Jest on dostepny we wszystkich jezykach UE i stosowany jako wstepny dowod spetnienia warunkow wymaganych w procedurach
udzielania

zamowien publicznych w catej UE.

Dzieki ESPD oferenci nie musza juz przedstawiac petnej dokumentacji dowodowej i roznych formularzy stosowanych dotychczas w przetargach unijnych,
co oznacza znaczne uproszczenie dostepu do potencjalnych zaméwien transgranicznych.

Od 18 kwietnia 2018 r. jednolity europejski dokument zamdwienia jest przekazywany wytacznie w formie elektronicznej. Kliknij w przycisk "Uzupetnij JEDZ"

O

UZUPEtNI] JEDZ

Rysunek 32: Okno pobierania dokumentu JEDZ

Plik ten nalezy zaimportowac na strone:
https://espd.uzp.gov.pl/
Uzupetniony formularz nalezy pobrac¢ w formacie PDF, podpisa¢ kwalifikowanym podpisem

elektronicznym oraz zatgczy¢ w sekcji ,,informacje o JEDZ” znajdujacej sie w zaktadce , oferty”.
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Informacje 0 JEDZ

Rysunek 33: Dodawanie formularza JEDZ

Dokument JEDZ w postepowaniach podzielonych na czesci

W postepowaniach podzielonych na czesci Zamawiajgcy ma mozliwosé ustawienia wymogu dotgczenia
dokumentu JEDZ osobno, do kazdej z czesci postepowania. W takim przypadku w oknie wyswietlanym

po uzyciu przycisku ,Uzupetnij JEDZ” pojawi sie mozliwos¢ wyboru czesci, ktorej dotyczy dokument.

Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia X

Opis:
Sciagnij plik w formacie XML za pomoca opcji “Exportuj do XML". Zeby méc go otworzyé i wypelnié nalezy:

1. Wej¢ na stronq: href="https: u‘u.p lub na strong, gdzie znajduije sig instrukcja elektronicznego narzedzia do wypetniana JEDZ/ESPD /eESPD/:
hitps:/ /_data strukeja-wypelniania JEDZ-ESPD.pdf
2 Zaznaczy{ opdje jestem wykonawc oraz w sekdji "Co cheesz zrabié?” wybrac opcje ,zaimportowaé ESPD”
3. Nastepnie wybrat ikonke ,przegladaj” w sekji “Zataduj dokument” | zaimportowac pobrany wezesniej plik XML
4. Otworzy sie edytowalna wersja JEDZ, ktéra nalezy wypetnic.
5. Gotowy dokument nalezy eksportowac do XML, podpisa¢ dokument podpisem kwalifikowanym i zalaczy¢ plik na opcji “Zatgcznik XML" - dostepnej po przystapieniu do postepowania.
6. W przypadku eksportu pliku do innego farmatu niz XML - np.: PDF nalezy wej5¢ w zaktadke "Oferty” i w sekcji “Zaltgezniki JEDZ" dodac plik (PDF réwniez powinien zostac podpisany)

*
Typ:
Pabierz v

.
Wybierz czeéc postepowania:
Czestnrl v
Czgscnr1
Czgécnr2

Czedcnr3
Czedénr4

Rysunek 34: JEDZ — wybdr czesci postepowania

W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego wymogu dotgczenia dokumentu JEDZ osobno do kazdej
z czesci sekcja ,informacje o JEDZ” dostepna jest w zakfadce , oferty” po wejsciu w szczegdty czesci

postepowania.

Informacje o JEDZ

Rysunek 35: Dodawanie formularza JEDZ

Wybér funkcjonalnosci elektronicznego formularza JEDZ
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Platforma eZamawiajgcy udostepnia réwniez mozliwos¢ bezposredniego przekazania formularza JEDZ
na platforme ESPD w celu jego wypetnienia. Aby tego dokonadé, po uzyciu przycisku ,,uzupetnij JEDZ”, w
ramach ,typu” nalezy wybra¢ z menu ,elektroniczny formularz JEDZ”, a nastepnie uzy¢ przycisku

L,wyslij”.

opis:

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny, korzystajac z narzedzia ESPD. W przypadku wyboru te] opcji, Wykenawea nie musi zataczad plikéw XML Iub innych formatéw. System automatycznie przesle wypeinicne dane na
Formularzu JEDZ do Platformy zakupowe] Zsmawisjacego.

I [ ]

Rysunek 36: Przesytanie formularza JEDZ na platforme ESPD

Pojawi sie komunikat o przekierowaniu na platforme ESPD. System automatycznie otworzy strone
https://espd.uzp.gov.pl/ z zatgczonym szablonem do uzupetnienia formularza JEDZ.
Po przejsciu wszystkich krokdw i uzupetnieniu wymaganych pol nalezy uzy¢ przycisku , przeglad”.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyzej w czesciach II-V sa doktadne i prawidiowe oraz ze zostaty przedstawione z peing Swiadomoscia konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze jest w stanie, na zadanie | bez zZwioki, przedstawié zaswiadczenia | inne rodzaje dowoddw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w Ktérych:

a) instytucja jaca lub podmiot jacy ma mozliwosE uzyskania odpowiednich dokumentow potwierdzajgcych bezposrednio za pomocg bezptatnej krajowej bazy
danych w dowolnym panstwie cztonkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres internetowy, dane wydajgcego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umozliwiajgce instytucji zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajgcemu te czynnosc; w razie potrzeby musi temu towarzyszyc
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dosiepu), lub

b) najpéiniej od dnia 18 paZdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednig dokumentacje.

Wykonawca oficjalnie wyraza zgode na to, aby instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskai(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacje, ktére zostaty przedstawione w czesci Il i IV nir jednolitego eur dokumentu zaméwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowos¢ oraz — jezeli jest to wymagane lub konieczne — podpis(-y):

data ‘ |

Miejsce ‘ ‘

Podpis

Eksportuj#

Teraz mozna klikng¢ .Eksporiuj”, aby pobrac i zapisac plik ESPD na swoim komputerze. Instytucje zamawiajace aglownic wykonawcom dostepnosé przedmiotowego
pliku ESPD wraz z innymi dokumentami przetargowymi.

® Wstecz © Anuluj | SPrzeglad ‘

Rysunek 37: Przycisk ,przeglgd”
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Spowoduje to wyswietlenie podgladu dokumentu JEDZ. Nastepnie, aby przekazaé¢ gotowy dokument

JEDZ do platformy, nalezy uzy¢ przycisku ,wyslij do PZ”.

Czese VI- Oswiadczenia koricowe®

Wykonawca oficjalnie oswiadcza, ze informacje podane powyze] w czgsciach II-V sg dokladne | prawidtowe oraz ze zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji
powaznego wprowadzenia w biad.

Wykonawca oficjalnie o$wiadcza, ze jest w stanie, na zadanie i bez zwioki, przedstawi¢ zaswiadczenia i inne rodzaje dowodéw w formie dokumentow, z wyjatkiem przypadkow,
w ktérych:

a) instytucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy ma moziiwosé uzyskania odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych bezposrednio za pomoca bezptatne] krajowe] bazy
danych w dowolnym pafistwie czionkowskim (pod warunkiem ze wykonawca przekazat niezbedne informacje (adres intemetowy, dane wydajacego urzedu lub organu,
doktadne dane referencyjne dokumentacji) umoziwiajace instytucii zamawiajacej lub podmiotowi zamawiajacemu te czynnosc: w razie potrzeby musi temu towarzyszy¢
odpowiednia zgoda na uzyskanie takiego dostepu), lub

b) najpézniej od dnia 18 pazdziernika 2018 r. (w zaleznosci od wdrozenia w danym kraju artykutu 59 ust. 5 akapit drugi dyrektywy 2014/24/UE), instytucja zamawiajgca lub
podmiot zamawiajacy juz posiada odpowiednia dokumentacje.

Wykonawca oficjainie wyraza zgode na to, aby instylucja zamawiajaca lub podmiot zamawiajacy okreslone w czesci | uzyskat(-a)(-0) dostep do dokumentow potwierdzajacych
informacije, kidre zostaty przedsiawione w czesci Ill i IV niniejszego jednolitego europejskiego dokumentu zamdwienia na potrzeby postepowanie o udzielenie zaméwienia
okreslonego w czesci |

Data, miejscowost oraz — jezeli jest to wymagane Iub konieczne — podpis(-y):
data
Miejsce

Podpis

® Wstecz © Anuluj Pobierz jako ~ = Wyslij do PZ

Rysunek 38: Przycisk ,wyslij do PZ”

Po jego uzyciu nastgpi powrdt do systemu zakupowego Zamawiajgcego, a w zaktadce ,informacje o
JEDZ” automatycznie zataduje sie utworzony dokument JEDZ. Aby podpisa¢ dokument JEDZ
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy uzy¢ strzatki skierowanej w dot znajdujacej sie
z prawej strony zatgczonego pliku, a nastepnie wybrac opcje ,, podpisz elektronicznie z kwalifikowanym

certyfikatem”.

Informacje o JEDZ -
-+ | DODAJ
Lp. Nazwa llosc ztozonych podpisow Status dokumentu
1 20220322 _1303_ESPD.xml 0 | Mevens st
W Usur

[~ Podpisz elektronicznie z kwalifikowanym
certyfikatem

Rysunek 39: Podpisywanie dokumentu JEDZ z poziomu platformy

Spowoduje to uruchomienie aplikacji Szafir SDK stuzgcej do sktadania podpisu kwalifikowanego.

Nalezy wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku ,, podpisz”
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[ Szfir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.3406 _ . - .——_,__ [

Tresé dokumentu
@ Bformatowany () Binarmy () Wiylaczony [ Zapisz kopie ] [ Otwérz 23 pomoca ]

T 8@ 44 I Ml & wstaw symbol graficzny

»

m

Test podpisu

E Szafir
1

< 3

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE hE=TE

Wybrales certyfikat kwalifikowany, skizdasz bezpieczny podpis.
v . sl

Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie bezpiecznego podpisu elekt h h mu.
Pomiri prezentacjg kalejnych dokumentdw Pomifi podsumawanie kelejnych elementdw
Certyfikat do znakowania czasem I Certyfikat do pedpisywania
viybierz | [Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Viybierz.
wea cel wca certyfilkatu
.5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4 lﬂ .5,4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany, O=Krajowa Izba Rozliczeniona 5.4 =
< | n | r < i ] +

Rysunek 40: Aplikacja Szafir SDK

Reszte wymaganych dokumentdéw nalezy dodac za pomoca przycisku ,,dodaj dokument”, znajdujgcego
sie z prawej strony ekranu pod sekcjg , lista pozycji”.
W przypadku postepowania podzielonego na czesci sekcja lista pozycji znajduje sie w Srodku

poszczegdlnych czesci.

Lista pozydji
Nazwa Opis  llesé Jednostka Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosé
Czesé 1 Q 100 Szuka A FLN ¥
Wartoéé netto Warto$é brutto
Suma 0,00 0,00
Dokumenty + Dodaj dokument
Nazwa Opis Typ dokumentu Status

[ | WYGENERUJ RAPORT

Rysunek 41: Dodawanie dokumentu w sekcji dokumenty

W postepowaniu podzielonym na czesci istnieje rowniez mozliwos¢ dodania dokumentéw do sekcji

,dokumenty ogdlne do oferty”, ktéra znajduje sie nad wyszukiwarka czesci.
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Przy pierwszej operacji dodawania dokumentu system wyswietli komunikat umozliwiajgcy utworzenie

hasta do szyfrowania oferty (jezeli nie zostato ono podane w tej samej sesji po zapisaniu wartosci na

formularzu elektronicznym). Hasto nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,potwierdz”.

Szyfrowanie oferty

Zaszyfrownanie (dodanie dokumentu lub zapisanie oferty)
dokumenty.

podgladu.

ponowne wprowadzenie oferty do systemu.

ma wglgdu do Twojej oferty.

Nadaj dowolne, wiasne hasto, ktdrym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zalgczone

Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej

Jezeli zapomniates hasta wycofaj iflub usun oferte, co umaozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz

Tego hasta nie musisz podawad Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie

Rysunek 42: Nadawanie hasta do szyfrowania oferty

V| POTWIERDZ | x ANULUI |

dokumenty ogdlne do oferty -
+ Dodaj dokument
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
+ Dodaj dokument
Wyszukiwarka czesci - Akde
Nazwa czesd Status

Wszystkie v

m u IWY.CZch'

Rysunek 43: Dodawanie dokumentu w sekcji dokumenty ogdine do oferty

Poprawnie zatgczone pliki pojawig sie ponizej w sekcji ,,dokumenty”

www.marketplanet.pl
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Lista pozycji
MNazwa Opis  llosg Jednostka Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosc
Czesc 1 Q 1,00 Sztuka v LN ¥
Wartosé nette Wartosé brutto
Suma 0,00 0,00
Dokumenty =+ Dodaj dokument | & Pobierz
MNazwa Opis Typ dokumentu Status
< Zatacznik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany ~
< Zalgeznik nr Z.pdf Jawny Zaszyfrowany ~

Rysunek 44: Dokumenty, lista dodanych zatgcznikow

lub w sekcji ,,dokumenty ogdlne do oferty”.

[Ql ZAPIST ] [x | USUN ] [E-D | WYGENERUJ RAPORT ]

dokumenty ogélne do oferty —
+ Dodaj dokument | & Pobierz | B Usuri dokumentfy
Nazwa Opis Typ dokumentu Status
= Zalgcznik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany v
< Zalgcznik nr 2.pdf Jawny Zaszyfrowany v

+ Dodaj dokument | & Paobierz

W Usuri dokument/y

Whyszukiwarka czesci

Nazwa czesci Status

Wszystkie

-

Akcje

[2 | DODAJ PLIK ]

m [_l—]x e

[E. | WYGENERUJ RAPORT ]

Rysunek 45: Dokumenty ogdlne do oferty, lista dodanych zatgcznikéw

W przypadku gdy zatgcznik zawiera tajemnice przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ typ dokumentu

Jtajny”.

e Dodaj plik

Dodaj dokumenty:
dokumenty ogdlne do oferty

< Zatgcznik nr 2.pdf @ Ty

ALEET Typ dokumentu:
T il v
=1 Zalgeznik nr 1.pdf any
- awr

]

Jawny

v | DODAJ

u ANULUJ

Rysunek 46: Wybdr typu dodawanego dokumentu

+ Dodaj dokument | & Pobierz

Typ dokumentu

+ Dodaj dokument | & Pobierz

W Usur dokument/y

Status

Zaszyfrowany ~

W Usuri dokument/y

www.marketplanet.pl
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W celu usuniecia dodanego zatgcznika nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na nazwie dokumentu oraz

wybra¢ z menu ,usun”.

dokumenty ogdlne do oferty

Nazwa Opis
= Zatgcznik nr 1.pdf

2.pas
F5 popierz
B ® usui [ |

= Zatgcznik nr

+ Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usur dokument/y

Typ dokumentu  Status

Jawny Zaszyfrowany ~

Jawny Zaszyfrowany ~

+ Dodaj dokument | & Pobierz | @ Usun dekument/y

Rysunek 47: Usuwanie dokumentu

Operacje nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,potwierdz”.

Usuniecie tego elementu jest
nieodwracalne. Czy chcesz
kontynuowac?

Rysunek 48 : Potwierdzenie usuniecia dokumentu

www.marketplanet.pl
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4. Formularz systemowy (elektroniczny) — warunki udziatu, kryteria oceny ofert

oraz formularz cenowy

Warunki udziatu, kryteria oceny ofert oraz pozostate informacje zgdane od wykonawcy przez
zamawiajgcego w postepowaniach podzielonych na czesci znajdujg sie wewnatrz poszczegdlnych

czesci, natomiast w postepowaniach jednoczesciowych w zaktadce ,oferty” nad listg pozycji.

Po prawej stronie ekranu pojawi sie okno do wpisania wartosci lub menu wyboru [1] (zaleznie od
konfiguracji danej pozycji).
Zamawiajgcy moze dodaé opis do kazdego z warunkdw i kryteridw, ktory mozna wyswietli¢ uzywajac

ikony lupy [2].
Formularz ofertowy znajduje sie w zaktadce ,Oferty” w sekcji , lista pozycji”.
Po wpisaniu ceny netto nalezy uzy¢ kalkulatora Vat [3], ktéry znajduje sie zaraz obok okna do wpisania

ceny netto [4].

Za jego pomocg nalezy wybrac stawke Vat, aby system wyliczyt cene brutto.

S B G (=)

Warunki udziatu 2 1
pr—

MNazwa Opis || Jednostka Wartosé

Warunek : Warunek dotyczacy zdolnosci techniczne] lub zawodowej Q -Wybierz wartosé- v
Warunek : Warunek dotyczacy zatrudnienia czionkow grup spotecznie Q Wybierz wartodé- v
marginalizowanych
Kryteria oceny ofert

MNazwa Opis | Jednostka Wartosé

Kryterium : Okres gwarancji Q Miesigce
Lista pozycji 5 a

Nazwa Opis |§ llosé Jednostka || Cena netto % stawki VAT Cena brutte Waluta Wartosé

Crest i Q o0 Srtuka v PLN T -

Wartosc netto Wartos¢ brutto

Suma 0,00 0,00

Rysunek 49: Warunki i kryteria

W formularzu elektronicznym nalezy podac cene jednostkowg, ktérg system pomnozy przez ilos¢ sztuk.

Rozne stawki VAT.
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W kalkulatorze do wyliczania VAT istnieje réwniez mozliwos¢ wybrania réznych stawek VAT. Po jej

wybraniu cene netto oraz brutto nalezy wpisac recznie.

Lista pozyji
MNazwa
Czesé
Suma

Dokumenty

Nazwa Opis
=1 Zatgcznik nr 1.pdf

=y Zatgcznik nr 2.pdf

Rysunek 50: Rézne stawki VAT

Opis

Q

llosé

1,00

Jednostka Cena netto
Sztuka

Wartosé netto

0,00

%% stawki VAT

Cena brutto

Zwalniony
VAT odwrdcony

23%

Rozne stawki VAT

Inna

Waluta Wartosé
PLN ¥

Wartosé brutto

0,00

+ Dodaj dokument | & Pobierz

Typ dokumentu Status
Jawny Zaszyfrowany W
Jawny

Zaszyfrowany n’

W przypadku gdy postepowanie jest podzielone na czesci formularz ofertowy znajduje sie w Srodku

danej czesci. Aby przejs¢ do szczegdtow danej czesci, nalezy uzyé lewego przycisku myszy na nazwie

czesci.
Wyszukiwarka czesci —_ Akcje
Mazwa czesd Status [ M | DODAJ PLIK ]
Wszystkie v — :

m u w‘.(z"gi

[B | WYGENERUJ RAPORT

—

Nazwa czesci

1 czesél
2 czesc2

3 czest3

Wartosc czesci netto

Waluta

Pozycje 1-3z 3 pokazuj 25 ¥ pozydji

Data ostatniej

Seies aktywnosci

Brak oferry  2019-12-1813:118
Brak oferty  2019-12-1813:18
Brak oferty  2019-12-1813:18

Rysunek 51: Lista czesci postepowania

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku ,,edytuj”, aby mozna byto wypetni¢ formularz ofertowy.

www.marketplanet.pl
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- (] o

Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis  Jednostka Wartosc

Kryterium : Okres gwarandji Brak  Miesigce
Lista pozycji

Nazwa Opis  llosc Jednostka  Cena netto Y% stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosc
Pozycja 1 Brak 1,00 Sztuks

Pozycja 2 Brak 1,00 Sztuks

Rysunek 52: Przycisk ,edytuj”

Po uzupetnieniu wszystkich wartosci na formularzu ofertowym, nalezy uzy¢ przycisku ,zapisz i powrot”

— spowoduje to zapisanie danych na czesci oraz powrét do zakfadki oferty.

Dokumenty [l ZAPISZ ] [[-bl WYGENERU] RAPORT ]

Kryteria oceny ofert

Nazwa Opis  Jednostka Wartosé

Kryterium : Okres gwarandji grox  Miesigce 12
Lista pozydji

Nazwa Opis  llos¢ Jednostka  Cena netto % stawki VAT Cena brutto Waluta Wartosé

23% v

Pozycja 1 Brak 1,00 Sztuka 11 23% v 1 366,53 PLMN ¥ 1 366,53 PLN

Pozycjs 2 Brak 1,00 Szwuka 1111 3% b 136653 PLN ¥ 1 366,53 PLN
Wartos¢ netto Wartos¢ brutto

Suma 222200 PLN 2733,06 PLN
Dokumenty

<+ Dodaj dokument

Rysunek 53: Lista pozycji

Status prawidtowo uzupetnionej czesci zmieni sie na ,,oferta zapisana - nieztozona”.

Pozycje 1-323 pokazuj 25 ¥ pozygi

- . g Data ostatniej
Lp. N Wart tt Walut Stat
@ Lp azwa czesci arto$é czesci netto aluta atus —

Oferta

1 czescd zapisana - 019-12-1815:25 v
niezlozona

2 czesc2 Brak oferty  2019-12-18 1448

3 czeicd

Brak oferty  2019-12-12 1448

Rysunek 54:0ferta nieztozona
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Przy pierwszej operacji zapisania wartosci wprowadzonych na formularzu elektroniczny system
wyswietli komunikat umozliwiajgcy utworzenie hasta do szyfrowania oferty (jezeli nie zostato ono
podane w tej samej sesji podczas dodawania zatgcznikow). Hasto nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem

,potwierdz”.

szyfrowanie oferty b 4 |

Nadaj dowolne, wiasne hasto, ktdrym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zalgczone

‘ Zaszyfrownanie (dodanie dokumentu lub zapisanie oferty)
‘ dokumenty.

Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej
podgladu.

Jezeli zapomniates hasta wycofaj iflub usun oferte, co umaozliwi Ci nadanie nowego hasta oraz
ponowne wprowadzenie oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawad Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie
ma wglgdu do Twojej oferty.

vl POTWIERDZ l x ANULU]D |

Rysunek 55: Nadawanie hasta do szyfrowania oferty

Konsorcjum

Konsorcjum jest to grupa firm ktdra sktada wspdlnie oferte w postepowaniu. Oferte jako konsorcjum
mozna ztozy¢ na catosé postepowania lub na jego czesé. Ztozenie oferty jako konsorcjum mozna ustawic
w sekgji ,,informacje dotyczgce konsorcjum” na zaktadce , oferty” wybierajgc odpowiednig opcje z listy
[1]. Jezeli zostanie wybrana opcja ,,na catos¢” sekcja umozliwiajgca dodanie konsorcjantow wyswietli
sie od razu, w przypadku wyboru opcji ,,na czes¢” sekcja ta bedzie dostepna po wejsciu w szczegdty
czesci postepowania. Konsorcjantéw nalezy dodac za pomocg przycisku ,+ dodaj konsorcjanta spoza

bazy wykonawcéw” [2].

Informacje dotyczace konsorcjum
Konsorcjum: 1
Da t6|
Necsese | Pranta Adres Kod pocztowy Miasto Tel. Fax NIP Regon  Wielkosé przedsigbiorstwa wykonawcy Email
DostawcaMZB2 Domaniewska 49 00-008 Warszawa +48444333578 PL 8352779995 Nie dotyczy DostawcahMzB2@marketplanet.p
| + Dodaj konsorgjanta spoza bazy wykonawcow I 2

Dane Petnomocnika

Imig Petnomocnika Nazwisko Petnomocnika Email Tel.

Rysunek 56: Konsorcjum
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Po uzyciu przycisku ,+ dodaj konsorcjanta spoza bazy wykonawcéw” wyswietli sie okno w ktérym nalezy

wpisa¢ dane konsorcjanta i zatwierdzi¢ wybor przyciskiem ,potwierdz”.

*Wazne*
Jezeli zostanie wprowadzony NIP firmy, ktéra jest juz zarejestrowana w naszym systemie. Dane
adresowe zostang zaciggniete z systemu, a nie z formularza uzupetnionego podczas wprowadzania

konsorcjanta.

Dodawanie wykonawcy do konsorcjum >4
Miasto:
warszawa

*

Tel.:
+48222572223

PL ~ | 8352779995
Regon:
Wielkos€ przedsigbiorstwa: b
Duze ~

Email:
przyktad@marketplanet.pl

-~

s | POTWIERDZ ® | anuLus

Rysunek 57: Formularz dodawania konsorcjanta
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5. Formularz wtasny (wrzutnia plikow)

W tej formie prowadzenia postepowania, nalezy ztozy¢ oferte korzystajgc z formularza ofertowego

zatgczonego w zaktadce ,,dokumenty zaméwienia”.

Sktadanie ofert polega tylko na zatgczeniu odpowiednich dokumentdow, zgodnie ze specyfikacjag

zamoéwienia oraz na przekazaniu tych dokumentéw zamawiajgcemu za posrednictwem platformy.

Uwagi
Komunikaty:

0 Wszystkie pozycje na formularzu ofertowym dla danej czeici muszg byd uzupetnione

Uwaga!

* Formularz ofertowy znajduje sie w sekcji Dokumenty zaméwienia
* Formularz ofertowy wykonawcy pobieraja, uzupetniajg, a nastepnie podpisany kwalifikowanym pedpisem elektronicznym zatgczajg w zakiadce Oferty
* W celu ztozenia oferty wykonawca wybiera akdje

Ttz aferre

—

Dokumenty

+ Dodaj dokument|

Nazwa Opis Typ dokumentu Status

WYGENERUJ RAPORT

Rysunek 58: Przycisk dodaj dokument

Przy pierwszej operacji dodawania dokumentu system wyswietli komunikat umozliwiajgcy utworzenie

hasta do szyfrowania oferty. Hasto nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,potwierdz”.

szyfrowanie oferty 4

Zaszyfrownanie (dodanie dokumentu lub zapisanie oferty)

Nadaj dowolne, wiasne hasto, ktdrym zostanie zaszyfrowana oferta oraz wszystkie zalgczone
dokumenty.

Uwaga! Zapamietaj hasto - wymagane ono bedzie przy ponownym ztozeniu oferty oraz do jej
podgladu.

lezeli zapomniates hasta wycofaj iflub usun oferte, co umozliwi Ci nadanie nowego hasla oraz
ponowne wprowadzenie oferty do systemu.

Tego hasta nie musisz podawad Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy do momentu otwarcia ofert nie
ma wglgdu do Twaojej oferty.

v | POTWIERDZ I n ANULUD

Rysunek 59: Nadawanie hasta do szyfrowania oferty
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Oferte nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku “ztdz oferte”.

o Bl L)
=

WYGENERU] RAPORT

Dokumenty + Dodaj dokument | & Pohierz
Nazwa Opis Typ dokumentu Status

< Formularz ofertowy.pdf Jawny Zaszyfrowany N

< JEDZ.pdf Jawny Zaszyfrowany N

= Zatgcznik nr 1.pdf Jawny Zaszyfrowany w

< Zatgcznik nr 2.pdf Jawny Zaszyfrowany ~

[?l ZLOZ OFERTE [2 | ZAPISZ ] [x | UsUN ] [Elil WYGENERU] RAPORT ]

Rysunek 60: Przycisk zt6z oferte

6. Finalizowanie sktadania oferty

Kiedy wszystkie dokumenty zostang dotgczone oraz wszystkie pola formularza elektronicznego zostang

uzupetnione, nalezy uzy¢ przycisku ,ztéz oferte” znajdujgcego sie w polu ,akcje”.

Wyszukiwarka czesci - Akcje

Nazwa czgscli Status
Frawa cred | Zt6Z OFERTE
Wszystkie v

m " | e
® | WYGENERU] RAPORT

Rysunek 61: Przycisk ,zt6z oferte”

*Uwaga! Wykonawcy mogg sktadac oferty w momencie, kiedy postepowanie jest aktualizowane przez
Zamawiajgcego. Nalezy zwréci¢c uwage, czy modyfikacje wykonane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu nie zmienity zakresu informacyjnego, systemowego formularza ofertowego, co

skutkowatoby koniecznoscig zaktualizowania ztozonej oferty.
Etap negocjacji

W etapie negocjacji (niezaleznie od procedury) nie wystepuje zaktadka ,oferty”. Negocjacje odbywajg

sie poza platforma zgodnie z dokumentacjg Zamawiajgcego.
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Negocjacje: Negocjacje.

Numer zapytania Zp/22/2022
Typ postepowania  Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamowienia Negocjacje z ogloszeniem

m Dokumenty zaméwienia Korespondencja

Uwagi

© Nalezy zapozr z zatgczonymi dokumentami

Rysunek 62: Zaktadki widoczne na etapie negocjacji

Postepowania w trybie z wolnej reki

W dniu 31.01.2022 wraz z aktualizacjg systemu zostata wgrana poprawka upraszczajgca tryb
zamowienia z wolnej reki. Teraz zaréwno na etapie ,negocjacje” jak i na etapie ,oferty” cata
komunikacja z Zamawiajgcym odbywa sie za pomocg zaktadki ,Korespondencja”.

Zmiana dotyczy jedynie postepowan opublikowanych po 01.02.2022.

Sktadanie oferty na etapie ofert dodatkowych

**UWAGA**

Widok zaktadki ,Oferta dodatkowa” w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
w dotychczasowej wersji systemu.

Jezeli w postepowaniu wptyng przynajmniej dwie oferty przedstawiajgce doktadnie taki sam bilans
cenowy Zamawiajgcy moze uruchomic runde ofert dodatkowych. W celu ztozenia oferty w rundzie ofert

dodatkowych nalezy przej$¢ na zaktadke , oferta dodatkowa”

Oferty dodatkowe Ogtoszenie, Oferta dodatkowa Korespondencja

Informacje -

Do korica zostato:
2022-01-31 16:00 (Pozostato: 13 Dni 6 Godzin 17 Minut) 23

Rysunek 63: Zaktadka , Oferta dodatkowa”

**UWAGA**

Widok zaktadki ,oferty dodatkowe” [1] w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
w nowej wersji systemu, w ktérych termin sktadania ofert zakonczyt sie przed 21.04.2022 i Zamawiajacy
otworzyt zebrane oferty. Zaktadka ,oferty dodatkowe” bedzie widoczna, jako zaktadka wewnetrzna

dostepna po przejsciu na zaktadke ,oferty”, w ramach dotychczasowej rundy.
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W celu wyswietlenia elektronicznego formularza ofert dodatkowych nalezy po przejsciu na zaktadke

,oferty dodatkowe” wybrac z listy [2] czes¢ do ktdrej bedzie sktadana oferta dodatkowa.

Oferty: Oferty Dodatkowe.
Numer zapytania  ZP/KK/10/2022
Typ postepowania  Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamowienia  Przetarg nieograniczony

Informadie o rundzie ofert d ych 1

runde ofert d

Oferty_Dodatkowe.

Rysunek 64: Nowa zaktadka , Oferty dodatkowe”

Po przejsciu na zaktadke ,oferta dodatkowa” lub po wyswietleniu formularza elektronicznego dla
konkretnej czesci nalezy zaktualizowaé¢ wartosci [1], dodaé¢ dokumenty (jezeli wymagane)[2],
a nastepnie za pomocg pomaranczowego przycisku ,zt6z oferte dodatkowa” [3] przestaé oferte
dodatkowg do Zamawiajacego.

W rundzie ofert dodatkowych wykonawca moze aktualizowac jedynie cene na pozycjach cenowych, nie
mozna aktualizowad wartosci pozostatych kryteriéow pozacenowych oferty, gdyz zgodnie z ustawg nie
podlegajg one zmianie w tej rundzie. Dodatkowo system bedzie pilnowat, aby wykonawca nie ztozyt

oferty gorszej cenowo niz oferta pierwotna.

Wartosc oferty dodatkowej
wyzsza od wartosci oferty
pierwotnej

Rysunek 65: Komunikat wyswietlany przy probie ztozenia oferty gorszej niz pierwotna
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[)gkumenty Dl 2t 07 OFERTE DODATKOWA. [@ | ZAPISZ ] [3 | WYGENERU) RAPORT ]
Li "
Nazwa Opis  llosé Jednostka  Cena brutto Waluta Wartosé
2P/1/2022 Brak 1,00 Sztuka 1 90 000,00 PIN v 90 000,00 PLN
Wartosé brutto
Suma 90000.00 PLN
Dokumenty 2 |+ Dodaj dokument
Nazwa Opis Typ dokumentu Status

3 al 716 OFERTE DODATKOWA. [ | zapisz ] [@ | WYGENERU] RAPORT ]

Rysunek 66: Uzupetnianie oraz sktadanie oferty dodatkowej

Oferty po aukgji z postepowania

W postepowaniach prowadzonych w nowej wersji systemu ktére zostaty otwarte/odszyfrowane po
21.04.2022, oferty po aukcji utworzonej z postepowania bedg widoczne po zaakceptowaniu wynikow
aukcji przez osobe prowadzacy aukcje w zaktadce wewnetrznej ,oferty po aukcji” dostepnej po
przejsciu na zakfadce ,oferty”.

Jednoczes$nie pozostanie mozliwos$¢ podgladu konsoli aukcyjnej z przeprowadzonych aukcji w sekgcji

,portal dostawcy”, ,moje aukcje”.

Oferty: Runda Aukcyjna

Numer zapytania ZP/KK/3/2022
Typ postepowania  Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamowienia  Przetarg nieograniczony

Status Dokumenty zamdwienia Korespondencja

Oferty w odpowiedzi na ogtoszenie erty po auql

Informacje o ofertach po aukgji

CzesS¢ postepowania, na ktorej przeprowadzono aukcje

A4
Aukcja 1 \

Rysunek 67: Zaktadka wewnetrzna , Oferty po aukgji”
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6.1 Postepowanie unijne

Jesli postepowanie wymaga podpisu kwalifikowanego system po wcisnieciu ,zt6z oferte” [1] bedzie

uruchamiat komponent do przegladarki Szafir SDK stuzgcy do podpisu.

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy ilos¢ wymaganych podpiséw mozna zmieni¢ w sekc;ji
,Informacje o podpisie elektronicznym”. Zmiany tej nalezy dokonac po uzupetnieniu wszystkich pdl

w zaktadce , oferty”.

Informacje o podpisie elektronicznym -

llosé wymaganych podpiséw:
1

Rysunek 68: Pole , ilos¢ wymaganych podpisow”

W przypadku postepowania podzielonego na czesci przycisk ,zt6z oferte” pojawi sie w polu akcje
dopiero po uzupetnieniu przynajmniej jednej z czesci postepowania. Przed uzyciem przycisku ,zt6z
oferte” nalezy zaznaczy¢ uzupetnione czesci checkboxem [2], ktéry pojawi sie z lewej strony od nazwy
czesci. Po zaznaczeniu wypetnionych czesci nalezy uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” w celu przestania oferty

do Zamawiajgcego.

Wyszukiwarka czesci —_ Akdje 1
Nazwa czesd Status
Wazystkie v
o
[: | DODAJ PLIK ]
[E‘ | WYGENERU] RAPORT ]
Pozycje 1-22 2 pokazuj 25 ¥ pozydji
Lp. Nazwa czesci Wartos¢ czesci netto Wartos¢ czesci brutto Waluta Status 2 on?‘t“ej
P & L =
aktywnosci
2
Cferta
1 Czesé - zapisana - 2010-12-1110:08
nieztozona
Oferta
2 Czesdl - zapisana - 2019-12-11 1011

nieztozona

4 1 »

Rysunek 69: Przycisk ,zt6z oferte” oraz lista czesci postepowania
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W przypadku postepowania, ktére wymaga podpisu elektronicznego po uzyciu przycisku ,zt6z oferte”
system uruchomi kontrolke Szafir, za pomocg ktdrej nalezy podpisac oferte.

Nalezy wybra¢ certyfikat do podpisywania, a nastepnie uzy¢ przycisku , podpisz”.

&ﬁrsﬂ(; ia | weryfikacji podpi V183,
Tredé dokumentu
© Eformatowany () Bnamy () Wylaczony. [ zepszkopie | [ Otwirzzapomoca |
L I R T —— M|
Test podpisu
=
8
v
E “ v
Realizowana czynnoét
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE T
1
Wybrales certyfikat kualifikowany, skiadasz bezpieczny podpis. 1
je zlozenie bezpi podpisu i 6 znego w skutkach prawnych podpisowi wlasnorecznemu.
Pomif prezentacie kolejnych dokumentdi Pomif podsumowarie kolejnych elementsw
Certyfikat do zakowania czasem I Certyfikat do podpisywania
alifil certyfikat jiony dlaz wybierz | Mwalifi certyfikat wystawiony dla: Viybierz
cel certyfikatu
,5.4.97=VATPL- CN=COPE SZAFIR C=Krajona Izba iowa 5.4 =] fpoor-vm CN=COPE SZAFIR -Kivali O=Krajowa Izba Rod 5.4 =]
4 m ] 3 -3 Bl I ] 3 7

Rysunek 70: Kontrolka Szafir

Po prawidtowym ztozeniu podpisu wyswietli sie krétki raport, po jego zaakceptowaniu pojawi sie

komunikat , oferta zostata ztozona”.

.\‘/

Oferta zostata ztozona

Rysunek 71: Komunikat oferta zostata ztozona

W przypadku kilkuosobowej reprezentacji firmy po ztozeniu pierwszego podpisu oferta nie zostaje

ztozona, w miejsce przycisku ,,z16z oferte” pojawia sie przycisk ,podpisz” ktory stuzy do sktadania
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Wyszukiwarka czesci

Nazwa czesci Status

Wszystkie >

Rysunek 72: Przycisk ,,Podpisz”

Sktadanie wnioskéw w przetargu ograniczonym

W celu przestania wniosku nalezy po wyswietleniu szczegdtdow postepowania przejs¢ na zaktadke

,wniosek”.

Whioski: Przedmiot postepowania.
Numer zapytania 00245/MG/D/2023/KAKU/POST

Typ postepowania Postepowanie unijne
Tryb udzielenia zamoéwienia Przetarg ograniczony

Status Dokumenty zamoéwienia -I Korespondencja

Rysunek 73 Zaktadka "Wniosek”

Nastepnie po uzupetnieniu formularza elektronicznego oraz dodaniu wszystkich wymaganych

dokumentéw wniosek nalezy przesta¢ do Zamawiajgcego za pomocg przycisku ,,Ztéz wniosek”.

Dokumenty (& | zt62 wNiosek [ ZAPISZ ] [x USUN ] [[-} WYGENERU] RAPORT ]
Warunki udziatu

Nazwa Opis Jednostka Wartos$é

Warunek : Warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej Q Tak “

Lista pozycji

Nazwa Opis  llosé Jednostka

Przedmiot postepowania. Brak 1,00 Sztuka

Rysunek 74 Przycisk "ztoz wniosek"

6.2 Postepowanie krajowe

Tryb podstawowy z mozliwoscig negocjacji

W wariancie drugim trybu podstawowego oferta jest przenoszona do trzeciego etapu nawet jezel
wykonawca nie wezmie udziatu w etapie drugim (negocjacje). W trzecim etapie system przyjmie oferte

jedynie jezeli bedzie ona lepsza niz oferta ztozona pierwotnie w etapie pierwszym. Jezeli w etapie
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trzecim Wykonawca nie ztozy oferty dodatkowej, do oceny zostanie przekazana oferta ztozona w etapie

pierwszym.

Podpisywanie oferty w postepowaniach krajowych

W postepowaniach krajowych oferte mozna podpisaé¢ za pomocg Kwalifikowanego podpisu

elektronicznego, Polskiego e-dowodu lub Podpisu zaufanego.
Po uzyciu przycisku ,zt6z oferte” i potwierdzeniu zapoznania sie z dokumentacjg zamodwienia pojawi sie

mozliwos¢ okreslenia rodzaju podpisu ktérym zostanie potwierdzone ztozenie oferty. Nalezy wybrac

preferowany rodzaj podpisu [1] oraz uzy¢ przycisku ,potwierdz” [2]

D Wybér rodzaju podpisu X [Eﬂ| ZAPISZ ] [x | UsUK ] [3 | WYGENERUJ RAPORT ]
Lista - Wyh odzaj podpisu jakim zostanie podpisany formularz ofertowy: €)
pozygt Podpisz oferte w systemie przy pomocy Kwalifikowanego Podpisu Elektronicznego
1 Podpisz oferte w systemie przy pemocy Podpisu Osobistego
Nazwa N a Wartos¢
Podpisz oferte poza systemem przy pomocy Profilu Zaufanego
Postepowania Krajowe 2 v 9999,00 PLN
> Wartosé brutto
v | POTWIERDZ % | AnuLuy
Suma 9999,00 PLN
Dokumenty

+ Dodaj dokument | & Pobierz
Rysunek 75 Wybor rodzaju podpisu elektronicznego

Po wyborze Podpisu Elektronicznego oraz Podpisu Osobistego uruchomi sie aplikacja Szafir do sktadania

podpiséw za pomocy ktérej nalezy podpisac oferte
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[ Szfir SDK - kompanent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v].83.406_

T maees DA ==

Trese dokumentu

() Binarny () Wylgczony

[ Zapisz kopie ] [ Otwérz za pomoca ]

T @ e At s [ b M A vsten symbol grafiany

Test podpisu

<

E Szafir

»

m

4

Realizowana czynnosc
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

Wybrales certyfikat kwalifikowany, skizdasz bezpieczny podpis.
v . sl

1. Prezentacja

Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie bezpiecznego podpisu elekt

Pomiri prezentacjg kolejnych dokumentdw

Pomifi podsumawanie kolejnych elementdw

Certyflkat do znakowania czasem

[ ——

.5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4
< | n | r

5

[ wiybierz | Nwalifikowany ce

kat wystawiony dia:

wea certyfikatu
.5.4,97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwaliflkowany,O=Krajowa Izba Roziczeniowa 5.4
] il ]

Wiybierz
5

Rysunek 76: Kontrolka Szafir

Po wybraniu potwierdzenia ztozenia oferty za pomocg podpisu zaufanego pojawi sie okno, z ktérego

nalezy pobra¢ formularz ofertowy [1], nastepnie podpisa¢ formularz za pomocg podpisu zaufanego.

Podpisany formularz ofertowy nalezy dodaé za pomoca przycisku ,+” [2] oraz potwierdzi¢ ztozenie

oferty za pomocg przycisku , dodaj” [3].

(@ Portal dostawcy

Moje postgpowania

Oferty: Postepowania Krajowe

Numer postepowania  Postepowania Krajowe
- Typ postspowania  Postepowanie krajowe
SR Tryb udzielenia zamowienia  Tryb padstawowy
Obserwowane aukcje:

— _ Status  Dokumenty zamowienia Pytania | odpowiedzi

q | srnwoi raoris
ELEKTRONICZNY

Lista aktuainych przetargéw PZP

Informacje

Lista preetargow PZP w toku
Ztoz oferte

Lista archiwalnych przetargow PZP Do korica zostalo:

Lista sktusinych praetargin 2021-01-11 14:52 [Pozostato: 7 Dni 16 Godzin 5§

wylaczonych 2 PZP

Lista przetargow wylaczonych z PZP w
toku

Informacje dotyczace konsorgjum

Lista archiwalnych przetargow
wytaczonych 2 PZP

Lista aktualnych Dialogbw Oferta skladana przez konsorcjum: Nie

technicznych | Badan rynku

formularz ofertowy:
2

Lista archiwalnych Dislogéw
technicznych i Badan rynku

Badanie rynku

Aukcje elektroniczne

Pobierz formularz ofertowy w pliku POF, podpisz Podpisem Zaufanym i
zalqcz go ponize] (ze wzgledu na mozliwosc dodania jednego pliku wyblerz
podpis otaczajacy - umieszczony bezposrednio w PDF)

x

Rysunek 77: Okno pobierania/dodawania formularza ofertowego —

podpis zaufany

W przypadku dodania btednego dokumentu system wyswietli komunikat , zatgczony dokument posiada

tre$¢ niezgodna z plikiem pobranym do podpisu”

www.marketplanet.pl
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)

Zataczony dokument posiada
tresc niezgodna z plikiem
pobranym do podpisu

Rysunek 78: Komunikat o niezgodnosci tresci z pobranym plikiem do podpisu

Natomiast w przypadku zatgczenia wtasciwego dokumentu, lecz btednie podpisanego, system wyswietli

komunikat ,,btad aplikacji podpisu elektronicznego”.

)

Blad aplikacji podpisu
elektronicznego

”

Rysunek 79: Komunikat , Btqd aplikacji podpisu elektronicznego

Po prawidtowym ztozeniu podpisu pojawi sie komunikat:

4

Oferta zostata ztozona

Rysunek 80: Komunikat , oferta zostata ztozona”

Po uzyciu przycisku ,zt6z oferte” moze pojawic sie dodatkowe okno z listg plikdw, w ktdrych system nie
wykryt sparowanego pliku z podpisem. Plik taki z prawej strony od jego nazwy bedzie oznaczony
czerwonym komentarzem ,nie odnaleziono pliku z osadzonym Kwalifikowanym Podpisem
Elektronicznym” [1] System ostrzega w ten sposéb przed przestaniem dokumentéw bez podpisu

kwalifikowanego, aby ztozy¢ oferte mimo ostrzezenia nalezy uzy¢ przycisku ,potwierdz” [2].

www.marketplanet.pl 41



e

Lista plikéw. dla ktérych nie odnalezione plikéw irodiowych lub plikéw 2 zewnetrznie osadzonym podpisem b 4 -

Nazwa czate] postapowania Q

pdokumentu  Status

Iuanacz warystkie sekeje

Informacje o JEDZ

Nazws pliku frédiowegs Nazwa pliku 2 osads

Dokumen tekstowy_podpisca Nie odnaleziono piku 2 asadzanym Kwalfkawanym Padpisem Elekcranicznym
Tioione dokumenty ogsine do oferty

Nazwa pliku érédlowega Nazwa pliku

Excel podpisailex i odnalezions pliku 2 esadznnym aveikananym Padpisens Eekraricznym | L
1 Akgje

Brydje 222 poazy 25 v pozye)

Data ostatnie]
Status X

aktywnosci

Ofera

Rysunek 81: Lista dokumentow w ktorych nie odnaleziono pliku z zewnetrznym podpisem

W celu wycofania i ztozenia nowej oferty w pierwszej kolejnosci nalezy zmieni¢ wprowadzone wartosci
i/lub zatgczyé dokumenty. Nastepnie uzy¢ przycisku ,wycofaj i ztéz nowg oferte” [1]. Czesci ktore zostaty
zmienione otrzymajg status , oferta uzupetniona — nieztozona” [2].

W przypadku postepowania podzielonego na czesci nalezy pamietac, aby przed uzyciem przycisku

,wycofaj i 216z nowg oferte” zaznaczy¢ wszystkie czesci w ktérych byty zmieniane wartosci [3].

PRZYKLAD: Jezeli w postepowaniu 2 czeSciowym zostata ztozona oferta na obie czesci, a nastepnie
zmiana danych/zatgcznikdw dokonywana jest tylko na 1 cze$ci. Przed uzyciem przycisku , wycofaj i ztoz
nowa oferte” nalezy zaznaczy¢ checkboxem tylko czes¢ ktéra byta edytowana. Uzycie przycisku ,, wycofaj
i zt6z nowg oferte” spowoduje wycofanie i ztozenie nowej oferty tylko na 1 czesci postepowania. Czesc
2 nie ulegnie w tym wypadku zmianie. Jezeli natomiast oferta byta ztozona na 1 cze$¢, a Wykonawca
chce ztozy¢ oferte réowniez na cze$¢ 2, wtedy nalezy uzupetni¢ 2 cze$é, zaznaczyé checkboxem

uzupetniong czesc i uzyé przycisku ,Wycofaj i ztdz nowg oferte”.

** W przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia w ramach prowadzonego
postepowania, oferte w systemie na te czesci sktada sie jednoczesnie poprzez uruchomienie akcji , zt6z
oferte”, po uprzednim wypetnieniu i zapisaniu ofert na wybrane przez wykonawce czesci.

W przypadku koniecznosci zmiany ztozonej oferty w danej czesci postepowania lub checi ztozenia oferty

na kolejng czes¢ po uprzednim ztozeniu oferty na inne czesci, nalezy skorzystac z akcji ,,Edytuj” w danej

42



& zamawiajgcey

czesci, a nastepnie dokonac oczekiwanych zmian i je zapisaé. Oferte sktada sie poprzez uruchomienie
akcji ,, Wycofaj i ztéz nowg oferte”.

Oferta stanowi cato$¢ zgodnie z raportem ztozonej oferty.

Wyszukiwarka czesci

Nazwa czesci Status

. | e —"
Wszystkie -

x | wycoray

m X | wveerse
[ | WYGENERU) RAPORT

Pozycje 1222 pokazuj 25 v pozydi

¥ Lp. Nazwa czesci Wartos¢ czesci netto Waluta Status

Oferta

3 1 Postepowanie szkoleniowe cz1 - 2 Juzupetniona|
- nieztozona

Oferta

2 Postepowanie szkoleniowe cz2 - v
zlozona

Rysunek 82: Wycofanie i ztoZzenie nowej oferty

Ztozong oferte mozna wycofa¢ za pomoca przycisku ,,wycofaj” [1] znajdujgcego sie w polu akcje. Istnieje
rowniez mozliwos¢ wycofania oferty na poszczegdlng czesé, aby to zrobic nalezy uzy¢ prawego przycisku

myszy na czesci oraz wybraé z menu opcje ,, wycofaj na czes¢ [2].

Wyszukiwarka czesci Akcje

Nazwa czesci Status . w
- WYCOFA] | ZL6Z NOWA,..
Wszystkie v
a

m
@ | WYGENERU] RAPORT

Pozycje 1222 pokazuj 25 v pozydi

X Lp- Nazwa czesci Wartos¢ czesci netto Waluta Status
1 Postepowanie szkolenlowe cz1 - Oferta v
zozona
2 Postepowanie szkoleniown == - Offzi v
zlozona

Q, Pokai zlozona oferte/wniosek

(# Pokaz wersje robocza oferty/wniosku

Rysunek 83: Wycofanie oferty

Po uzyciu przycisku ,wygeneruj raport” pojawi sie lista wszystkich aktywnosci na danym postepowaniu
z poziomu zalogowanego konta Wykonawcy. Raport potwierdzajgcy ztozenie oferty to ten, ze statusem

oferta ztozona i najnowszg data.
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Wyszukiwarka czesci Akcje

| WYCOFA] 1 ZL07 NOWA,.
| [ | WYGENERU] RAPORT I

Nazwa czesci Status
Wszystkie ~

m X | wemrse

Rysunek 84: Wygeneruj raport

W celu wydrukowania potwierdzenia ztozenia oferty, nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na wierszu
ze statusem oferta ztozona oraz wybrac opcje ,drukuj” [1], w celu wydrukowania potwierdzenia

ztozenia podpisu nalezy wybraé opcje ,pobierz dane o podpisie [2].

_|  Zlozona oferta b 4

24-03-202211:37:48  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta Zlozona o~ -

Oferta ztozona w terminie  (ONEPLACE L pruky; 1 11:36:57)
= | MODYFIKUJ OFERTE
. Pobierz dane o podpisie | 2
Uzytkowr Tak (24-03-2022 .
24-03-2022 11:37:06 (ONEPLACE\pokazowy2) 11:36:57) Oferta zapisana v
eog  Utytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022

24-03-2022 11:36:06 (ONEPLACE\pokazowy2) 11:35:55) Oferta wycofana ~

3 24-03-202211:35:24  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta

Oferta zlozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy?2) 11:35:13) zmodyfikowana 22 pokazuj| 25 v pozydji
24-03-2022 11:33:30  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta zhozona
Oferta ztozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy?2) 11:33:11) aluta Status
’ Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (24-03-2022 Oferta "
2032022082004 e ace okazony2) 08:19:54) Oferta wycofana zhozona
07-02-2022 12:39:28  Uzytkownik Pokazowy 2 Tak (07-02-2022 Oferta Oferta v
Oferta zlozona w terminie  (ONEPLACE\pokazowy?2) 12:39:14) zmodyfikowana zlozona

Rysunek 85: Lista aktywnosci na postepowaniu
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7. Aukcje — sktadanie oferty

W celu weciecia udziatu w aukcji, nalezy w pierwszej kolejnosci zalogowaé sie na stronie

oneplace.marketplanet.pl oraz przej$¢ do systemu zamawiajgcego poprzez zaktadke ,ustugi”.

‘ Przegladaj, wybieraj i odpowiadaj na zapytania ofertowe w jednym miejscu.

Marketplanet Majac na uwadze komfort pracy w OnePlace uproscilismy widok zakladki Ustugi. W pierwszym widoku widzisz najczesciej odwiedzane przez Ciebie platformy, aby zobaczy¢ Inne skorzystaj 2 wyszukiwarki lub u2yj przycisku pokaz

 Faktoria
Miasto stoleczne Warszawa Faktoring - pieniadze za Twoje ustugi od reki -
Q g - pieniag je ustugi od rej 0

prr— re— el
e sl &
LECZN . ——
WARSZAWA ZGN

Zarzad Gospodarki Nieruchomosciami Mokotow

o Zalogujsie do platformy o Zalogyisie do platformy & Zaloguj sie do platformy

T T T

Rysunek 86: Zaktadka ustugi na koncie wykonawcy

Po przejsciu do systemu zamawiajgcego wszystkie aukcje do ktérych konto posiada dostep znajdujg sie
w zaktadce ,moje aukcje” [1] w sekcji ,portal dostawcy”. Aukcje najlepiej wyszukiwa¢ po numerze

aukcji, w tym celu nalezy uzy¢ przycisku ,,pokaz dodatkowe opcje” [2] w wyszukiwarce.

Moje postepowaniz 1 Czas serwera  2022-02-21 07:26 (UTC 1:00)
Obserwowane aukde Praysite m Wslrzymane — Zakoficzone  Zaakceptowane  Wszystkie
Moje umewy

+ o' Strefapublicna Lista aukji

Lista aktualnych postepowari PZP yszwa Aukj
Lista postepowiar PZP w toku

Lista archiwalnych postepowar PZP

Lista aktualnych postzpowart Fategarls osorymentows
W) chz PZP B

vai wylgczonych z PZP

Pozycje 1121 pokazuj| 25 v pozyci

Lista aktual
konsultac)l

Lista arch

kansultagji ry ~ Numer aukeji Nazwa Aukcji Termin rozpoczecia Termin zakonczenia Typ aukeji

Aukcle elektroniczne
3539 Prezentacja 2 2022-02-16 10:00 2022-03-3121:00  Aukca testowa v

Ogloszenia o udzieleniu zamdbwienia

Rysunek 87: Panel wykonawcy sekcja ,,moje aukcje”

Po wyszukaniu aukcji nalezy uzy¢ prawego przycisku myszy na aukcji wyswietlonej pod wyszukiwarka, a
nastepnie wybra¢ z menu ,konsola oferenta” [1] (akcja ta wyswietla sie jezeli Zamawiajgcy zaprosi do
postepowania konkretnego uzytkownika z firmy Wykonawcy) lub ,,Przejmij zaproszenie do aukcji” [2]
(Akcja ta wyswietla sie w przypadku jezeli Zamawiajgcy wysle zaproszenie do aukcji nie wskazujgc
konkretnego uzytkownika).

**Przejecie zaproszenia do aukcji przez uzytkownika jest nieodwracalne.
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“ Numer aukgji Nazwa Aukcji
3549 Aukdja...
3548 Aukgja..

~ram L PR

Rysunek 88: Wybdr konsoli oferenta na liscie aukcji

“ Numer aukgji
3549 Aukdja...

3548 Aukcja..

TN

Nazwa Aukcji

Status

Przyszta

Otwdg

{7
1 Q Konsola oferenta

L3N A

Status

Przej

Otwarta

Rysunek 89: Wybdr opcji ,,Przejmij zaproszenie do aukcji” na konsoli oferenta

Termin rozpoczecia

2022-03-29 16:00

2022-03-2911:18

AANA AT AN 4 AAA

Termin rozpoczecia

2022-03-29 16:00

2022-03-2911:18

W gdérnej czesci konsoli oferenta znajdujg sie podstawowe dane aukcji:

Termin zakonczenia

2022-03-

2022-03-

Termin zakoriczenia

2022-03

2022-03

1 — w tej sekcji znajdujg sie informacje o numerze, nazwie, typie aukcji oraz jej status (przyszta —

opublikowana aukcja przed terminem rozpoczecia, otwarta — opublikowana aukcja w trakcie trwania,

wstrzymana — aukcja wstrzymana przez operatora, zakonczona — aukcja po uptywie terminu na

sktadanie ofert)

2 — w tej sekcji znajdujg sie informacje dotyczace czasu serwera, data rozpoczecia oraz zakoriczenia

i pozostaty do zakoriczenia aukcji czas.

3 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat maksymalnej ilosci oraz czasu dogrywek w minutach

4 — w tej sekcji znajduja sie informacje na temat opdZnienia tgcza — dane te definiujg z jakim

opdznieniem wyswietlane sg informacje na konsoli aukcyjne;j.

1
Numer: 3774
Nazwa: Przyklad 2
Status: Otwarta
Typ aukeji: Aukcja produkcyina

Nazwa Thosc Jednostka  Czas
zakoiczenia
E Pozycja 1 1,00 Sttuka 2021-04-04 11:08
EX Pozycja 2 1,00 Sttuka 2021-04-04 11:08

PPPIEY zoznacz wszystkie pozycie | Odznacz pezycie | Rozw

Okno czatu

Rysunek 90: Konsola oferenta

Konsola oferenta

3

Humer
dogrywk
0

[

www.marketplanet.pl

2
Czas serwera: 2021-03-18 12:13:50 (UTC 1-00)
Czas rozpoczecia: 2021-03-18 11:00
Czas zakonczenia: 2021-04-04 11:08
Pozostaly czas: 16d 214310

llos¢ dogrywek: 11
Diugosé dogrywki: §
Numer dogrywki: 0

Ranking  Liczba punktow  Postapienie

1 100 (-]+]
1 100 (-]+]
WySlj wiadomosé

Cena PLN Wartosc

500000 | PU v | 100

500000 | PU v | 100

% Zamiknij konsol

Opéznienie facza (sek):
aktualne: 0,11
4rednie: 0,111
maksymalne: 0,11
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Ponizej wyswietlane sg pozycje aukcji, gdzie widoczna jest nazwa pozycji [1] obecny ranking na danej
pozycji [2] oraz aktualna cena zaoferowana na danej pozycji [3].

Pod listg pozycji z prawej strony ekranu znajduje sie miejsce, w ktorym mozna wysta¢ wiadomos¢ do
osoby prowadzacej aukcje [4].

3¢ Zamknij konsole =

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 11:43:14 (UTC 1:00) llosé dogrywek: 5 Opéinisnis facza (sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywki: 5 aktualne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakenczenia: 2021.02-26 1319 Numer dogrywhki: 0 sSrednie: 0,128
Typ aukeji: Aukcja produkcyina Pozostaly czas: 8d 01:35:46 maksymalne: 0,174
Nazwa losc  Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking Postapienie Cena PLN Wartosc
1 zakoriczenia dogrywk zas 2 3
'S L00 Smuka 20210226 13:19 0 sdonasa (-] +] PU v 100
IS Pozyga 2 L00 Szuka 2021-02-26 13119 0 sdonas4 1 B8 [ow|r \4‘ 100

kno czatu

Wyslj wiadomosé

storia ofert

Rysunek 91: Konsola oferenta-pozycje/wyslij wiadomosé

Wartos$¢ postgpienia mozna zmienia¢ za pomocg ikony ,,+/-” [1]. Pod pozycjg szarym kolorem czcionki
bedzie wyswietlana prowadzaca oferta [2]. Po najechaniu na okno z wartoscig oferty wyswietli sie okno,

w ktérym beda widoczne minimalna i maksymalna warto$¢ oferty na danej pozycji oraz wielkosé

postgpienia [3].

Nazwa los¢  Jednostka  Czas Numer Pozostaly czas stan Ranking  Liczba punktow Postaplenie  Cena PLN wartosé
zakoticzenia dogrywki
1
E & Pozycja 1 100 sauka 2021-04-04 11:08 [ 16d 01:05:28 1 100 400000 PU v | 100
E Pazycia 2 1,00 Sziuka 2021-04-04 11:08 o 16d0L:05:28 2 ) [ (=] +] 500, 3

Rysunek 92: Konsola oferenta — min./max. Wartos¢ oferty oraz krok postgpienia

**Jezeli ktéras z powyzszych danych nie bedzie widoczna na konsoli oferenta oznacza to, ze

zamawiajgcy wytgczyt ich widocznos¢ dla oferentéw**

W dolnej czesci ekranu znajduje sie historia ofert, gdzie mozna zobaczy¢ przyjete oferty [1]. Nalezy

wczesniej zaznaczy¢ pozycje [2] ktdrej historia ofert ma by¢ wyswietlona.
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, w ki e ¥ Y Rozwifi | Zwi didwiez wartc
Okno czatu
Historia ofert 1
ja aukcji 2 oferty
Pokaz oferty @) prryigte | prowadzace
Oferent Liczba Ranking  Data CenaPLN  Wartosc

punktow
2021-02-1811:52:23 9400 PLN 100
2021-02-18 11:51:56 9600 PLN 100
2021-02-18 11:32:08 91800 (9 800,C 100
2021-02-18 11:30:00 10000 (10 00 100

Rysunek 93: Konsola oferenta — historia ztoZonych ofert

W celu ztozenia oferty nalezy wprowadzi¢ cene [1] (cene mozna wprowadzi¢ recznie lub zmieni¢ w gére
lub w dot za pomoca przyciskow +/-), zaznaczyé pozycje [2] do ktorej bedzie sktadana oferta, a nastepnie
uzy¢ przycisku ,zt6z oferte” [3]. W przypadku uzupetniania innych kryteriéw niz cena sposéb sktadania

jest analogiczny.

*W przypadku ustawienia przez Zamawiajgcego parametru ,kwantyzacja” niemozliwe bedzie reczne

wpisanie ceny. W takim przypadku cene mozna zmienié tylko za pomocg przyciskow +/-.

2 Zamknij konsol

Konsola oferenta

Numer: 3770 Czas serwera: 2021-02-18 12.15.02 (UTC 1.00) llos¢ dogrywek: 5 Opéznienie lacza [sek):
Nazwa: Przykiad 1 Czas rozpoczecia: 2021-02-18 11:30 Diugosé dogrywkl: 5 aktualne: 0,082
Status: Otwarta Czas zakofczenia: 2021-02-26 1318 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,124
Typ aukeji: Aukcja produkeyjna Pozostaly czas: 80 01.03.58 maksymaine: 0,218
Nazwa Toic  Jednostka Czas Numer  Pozostat Stan Ranking Postapienie  Cena PLN Wartosc
2 zakoriczenia dogrywk  czas 1
= 100 Smika 202102261319 0 adoross ' 2@ [ o v] e
S Pozycla 2 100 Szuka 2021-0226 13:19 o sdonods L 2 o [ru v 100

I«. acz wszysiiie pozyce znacz pozycie | R

Okno czatu

Rysunek 94: Konsola oferenta, ztéz oferte

Po ztozeniu oferty w sekcji stan [1] pojawi sie komunikat méwigcy o tym czy oferta zostata
zaakceptowana, czy tez odrzucona. W przypadku odrzucenia oferty nalezy uzy¢ lewego przycisku myszy

na stowie ,odrzucona” [2], aby system wysSwietlit powdd odrzucenia oferty.
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Cias serwera: 2021-02-18 12:23:41 (UTC 1:00) llose dogrywek: 5 Opétnienie lacza (seK):
a: 2021.02-18 11:30 Diugos¢ dogrywii: 5 aktualne: 0,145
la: 2021-02-26 13:19 Numer dogrywki: 0 4rednie: 0,133
s: 8 005519 maksymalne: 0792

Status: Owarta Czas
Typ aukejiz Aukcja pradukcyna

Nazwa Tiose Jednostka  Czas
zakoiiczenia

Ranking Postapienie  Cena PLN Wartose

ruE k[ Pomoei 100 Seka 202102:26 1319 B0 [sw [ru o

=1+ e ETR R

Pozycsa 2 1,00 Sztuka 2021-02-26 13:19

Rysunek 95: Konsola oferenta, komunikat o przyjeciu/odrzuceniu oferty

Czas dogrywki - Zamawiajgcy moze okresli¢ czas trwania dogrywki, maksymalny czas dogrywki to 60
min. Pierwsza dogrywka w systemie rozpoczyna sie w czasie podstawowym trwania aukgcji, jesli zostanie
ztozone postgpienie przez uczestnika aukcji w okreslonym przez Zamawiajgcego czasie dogrywki. Wtedy
czas aukcji zostanie przedtuzony o ustalony czas dogrywki; w ten sposéb zostaje wyznaczony czas
zakonczenia aukcji, obowigzujgcy do momentu ewentualnego ztozenia kolejnego postgpienia.

Np. Czas podstawowy aukcji to godziny 10:00:00 — 10:15:00, czas trwania dogrywki to: 3 minuty. Jeden
z uczestnikow sktada postgpienie w 3 ostatnich minutach trwania czasu podstawowego aukcji, czyli np.:
o godzinie 10:14:25, co spowoduje uaktywnienie sie na konsoli aukcyjnej 1-ej dogrywki oraz
przedfuzenie czasu trwania aukcji do godziny 10:17:25, czyli nowego czasu zakonczenia aukcji.
Analogicznie system bedzie dziatat podczas sktadania kolejnych postgpien w aukcji. Przedtuzenie czasu
trwania aukcji nastepowac bedzie do momentu sktadania kolejnych postgpien lub wykorzystania

zdefiniowane] przez Zamawiajgcego ilosci dogrywek.

Kwalifikowany podpis elektroniczny - w przypadku aukcji, w ktérej Zamawiajacy ustalit wymog
potwierdzenia ztozenia oferty za pomocga podpisu kwalifikowanego, po uzyciu przycisku ,zt6z oferte”
system uruchomi aplikacje Szafir SDK, za pomocg ktérej nalezy podpisa¢ oferte podpisem
kwalifikowanym. W aplikacji Szafir SDK nalezy wybrac certyfikat do podpisywania oraz uzy¢ przycisku

,pbodpisz”. Nastepnie aplikacja Szafir poprosi o podanie PINu do klucza.
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Test podpisu

E Szafir

«

»

m

4

Realizowana czynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

Wybrales certyfikat kwalifikowany, sktadasz bezpieczny podpis.
podpisu elekt: 6 z w

1. Prezentacja

Konty je ziozenie

4

Pomif prezentacie kolenych dokumentw

Certyfikat do znakowania czasem

Pomifs podsumewanie kolejnych clementém

| certyficat do pocpisyuana

Kwalifikowany certyfikat wiony dla:
wca ce
5.4.87=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany, 0 =Krajowa Izba Rozliczeniowa S. A
<[ W 1 v

Rysunek 96: Aplikacja Szafir SDK

Wiybierz

=

Wybierz Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

tu
5.4.97=VATPL-5260300517,CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany,0 =Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4
gl < m

**Bardzo wazne**

Jezeli

aukcja wymaga podpisu kwalifikowanego nalezy uprzednio skonfigurowaé stanowisko

komputerowe do ztozenia podpisu on-line. Mozna tego dokonac za pomocg testu podpisu dostepnego

na stronie: https://oneplace.marketplanet.pl/sprawdz-podpis

SPRAWDZ SWOJ PODPIS
ELEKTRONICZNY

Przed do o udzielenie

iub aukcji sprawd, czy mozesz

podpisac formularz ofertowy podpisem Tym samym poprawnie ziozy¢
oferte.
Ponizszy test podpisu zweryfikuje. czy na k masz wszystkie niezbedne

potrzebne do podpisania oferty. W przypadku braku jakiegokolwiek elementu zostaniesz powiadomiony o
koniecznosci pobrania dodatku - Szafir SOK WEB (rozszerzenie umozliwiajace uruchomienie funkcji podpisu

elektronicznego).

szczegolowe Informacje dotyczace instalacji wszystkich komponentow podpisu elektronicznego, znajdziesz w

Instrukg)i Podpis elektroniczny - konfigur rocedura podpisat

SPRAWDZ KWALIFIKOWANY
PODPIS ELEKTRONICZNY

SPRAWDZ POLSKI E-DOWOD

Rysunek 97: Konfiguracja podpisu elektronicznego

instrukcja uzytkownika

SPRAWDZ EPUAP

Wymagania techniczne

Niezbedne wymagania sprzetowo- aplikacyjne, ktore musi spetnia¢ komputer Wykonawcy

e Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s na

komputer;

www.marketplanet.pl
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e

e komputer PC/MAC z aktualnym systemem operacyjnym wspieranym przez producenta;
Wymagania sprzetowo-aplikacyjne w zakresie podpisywania postgpien
e Wiaczona w przeglagdarce obstuga JavaScript;

e Zainstalowane na komputerze srodowisko uruchomieniowe ORACLE JAVA (dla systemu Windows -
w wersji 32 oraz 64 bitowej — do pobrania ze strony producenta w sekcji Java SE Runtime
Environment 8u202 - Windows x86 Offline oraz Windowsx64, dla systemu Mac - do pobrania ze
strony producenta w sekcji Java SE Development Kit 8u202 - Mac OS X x64; alternatywnie do

oprogramowania ORACLE - JAVA w wersji OpenJDK);
e Zainstalowana aplikacja Szafir Host;

e Podfgczony lub wbudowany w komputer czytnik kart podpisu elektronicznego.
Prawidtowos$¢ zainstalowania w/w komponentéw mozna zweryfikowaé¢ po zalogowaniu do

OnePlace, po kliknieciu przycisku ,, SPRAWDZ PODPIS”;
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