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INFORMACJA DLA WYKONAWCOW
Zasady wykonywania prac przez firmy obce
oraz zakres dziatania osob sprawujacych nadzér nad firmami obcymi

Celem informacji przekazanie wszystkim pracownikom firm obcych, wykonujacych wszelkie ustugi
na terenie MZGOK Sp. z o. o obowigzujgcych zasad porzadkowych, bhp, bezpieczenstwa
pozarowego. i ochrony $rodowiska obowigzujgcych w MZGOK Sp. z 0.0., w Koninie

Zleceniodawca — MZGOK Sp. z 0.0., reprezentowana przez osobe odpowiedzialng nadzorujgca
wskazang w umowie lub w zleceniu.

Wykonawca — osoba fizyczna lub prawna, wykonawca ustug, dziatajgca na zlecenie i na terenie
MZGOK Sp. z 0.0.

Zakres stosowania

1. Zasady dotyczg Wykonawcéw, dostawcow ustug i materiatéw oraz ich Podwykonawcow,
wykonujgcych prace zlecone i $wiadczacych ustugi w budynkach, obiektach i na terenie MZGOK
Sp. z o.o0.

2. Obowigzkiem Wykonawcy realizujgcego zadania na terenie MZGOK Sp. z o0.0., jest
przestrzeganie prawnych przepiséw bhp, przeciwpozarowych i ochrony srodowiska.

3. Informacja wyznacza dodatkowe unormowania i zasady porzadkowe, z ktédrymi muszg sie
zapozna¢ wszyscy Wykonawcy oraz ich Podwykonawcy i zobowigza¢ sie do ich przestrzegania
w czasie prowadzenia prac.

I. Informacje ogdlne

1. Na terenie MZGOK Sp. z o.0. w Koninie firmy obce wykonujg prace na podstawie pisemnych
umow miedzy stronami.

2. Obowigzkiem podmiotu przyjmujacego realizacje prac na terenie MZGOK w Koninie, jest
uzyskanie pisemnego potwierdzenia zapoznania sie z zagrozeniami przez wszystkich podlegtych
pracownikéw, a takze pracownikéw innych podmiotdw, z ktérymi zawarte zostaty umowy
podwykonawcze. W tym celu nalezy zapewni¢ wypetnienie protokotu w czesci. ,Potwierdzenie
zapoznania z zagrozeniami dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie MZGOK w
Koninie”.

3. Woypetniony ,Protokét przekazania informacji o zagrozeniach dla bezpieczeristwa i zdrowia
podczas pracy na terenie MZGOK w Koninie” stanowi zatgcznik do kazdego egzemplarza
umowy, a ponadto kazdorazowo jest aktualizowany w przypadku zatrudnienia dodatkowych
pracownikéw Wykonawcy lub podwykonawcéw. Kopia ,Protokotu przekazania informacji o
zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na terenie MZGOK
w Koninie” powinna by¢ przekazana do Dyrektora Zaktadu.




4. Na terenie MZGOK sp. Z 0.0. wszyscy zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw zgodnie
z obowigzujgcymi dokumentami:
4.1. Instrukcjg: organizacji  bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach i instalacjach
elektroenergetycznych w MZGOK sp. z 0.0. w Koninie z dnia 1.04.2016r.
4.2. Poleceniem stuzbowym nr 1 w sprawie jej stosowania powyiszej instrukcji z dnia
01.04.2016r.,
4.3. Instrukcjq bezpieczenstwa pozarowego z dnia 1.04.2016r.
4.4. Nadrzedngq instrukcjq eksploatacji ZTUOK oraz instrukcjami szczegétowych i znajdujgcymi sie
w skfadnicy dokumentacji budynku gtéwnego, dokumentacjami techniczno-ruchowymi
maszyn i urzqdzen
4.5. Innymi przepisami szczegdétowymi zwigzanymi z charakterem i rodzajem wykonywanych
prac
5. W przypadku stwierdzenia uchybien nakazaé usuniecie nieprawidtowosci, a w przypadku
niezastosowania sie do polecen przerwac prace na obiekcie.
6. Zabrania sie wykonawcy samowolnego poboru mediéw, bez uprzedniego uzgodnienia z
przedstawicielem MZGOK Sp. z o0.0.

II. Dokumenty wymagane przed przystgpieniem do prac

1. Wykonawca ma obowigzek zapoznania sie i przestrzegania procedur, instrukcji obowigzujacych
w MZGOK Sp. z 0.0. ktére dotyczg zakresu dziatalnosci Wykonawcy, co potwierdza podpisaniem
oswiadczen wymienionych zatacznikach.

e Oswiadczenie Wykonawcy o zapoznaniu sie z trescig niniejszej informacji o zasadach
wykonywania prac przez firmy obce
e Oswiadczenie delegujace do pracy na terenie MZGOK

2. Wykonawca niniejsze oswiadczenia okazuje Zamawiajgcemu reprezentowanemu przez osobe
odpowiedzialng za realizacje umowy (zlecenia).

3. Przed przystgpieniem do realizacji prac Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce stosowne kwalifikacje i uprawnienia pracownikéw do wykonywania danego
rodzaju prac, a w szczegélnosci:

a. wykaz pracownikéw pracujgcych na terenie MZGOK Sp.z 0.0.,

b. aktualne zaswiadczenia o szkoleniu okresowym dla osdb kierujgcych pracownikami

c. aktualne zaswiadczenia o szkoleniu z zakresu BHP pracownikdw zatrudnionych na
stanowiskach robotniczych ze szczegdlnym uwzglednieniem instruktazu stanowiskowego
obejmujacego zagadnienia dotyczace prac prowadzonych na terenie MZGOK Sp. z o0.0.,

d. aktualne uprawnienia kwalifikacyjne zatrudnionych pracownikow,

e. zaswiadczenia lekarskie potwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania prac na
danym stanowisku,

f. os$wiadczenie o wyposazeniu pracownikdow w odpowiednie dla wykonywanej przez nich
pracy srodki ochrony Indywidualnej,

g. os$wiadczenie o spetnieniu wymagan dotyczgce maszyn i urzadzen zakupionych po 1 maja
2004r.- spetnienie wymagan przepiséw o ocenie zgodnosci.

Il Zasady porzadkowe

1. Poterenie MZGOK sp. z 0.0. — ZTUOK mogg sie porusza¢ wytgcznie osoby uprawnione.
2. Weryfikacja uprawnien nastepuje na podstawie dokumentow przedtozonych przez Wykonawce i
realizowana jest w kilku etapach:
e Zgtoszenia kierowane s3 do Koordynatora prac prowadzonych na terenie ZTUOK u ktérego
przechowywane sg dokumenty
e Pracownika stuzb bhp poprzez sprawdzenie zgodnosci oSwiadczen z oryginatami dokumentow
3. Pracownicy Wykonawcy



e wykonujg prace na terenie MZGOK Sp. z 0.0., w godzinach i dniach tygodnia uzgodnionych
wczesniej z nadzorujgcym, wyznaczonym przez Zleceniodawce

e wchodzg na teren Zakfadu przy uzyciu imiennych identyfikatorow otwierajgcych bramki;
Zamawiajgcy wyposazy w nie wskazanych i uprawnionych przez Wykonawce pracownikow.

e powinni poruszac¢ sie wytgcznie w obszarze, na ktérym wykonujg prace; niedozwolone jest
przebywanie pracownikéw Wykonawcy w innych miejscach.

e zobowigzani sg posiadaé stale widoczne wtasne identyfikatory i/lub napisy na kamizelkach,
ubraniach roboczych, ochronnych,

e maszyny i sprzet Wykonawcy powinny by¢ oznakowane w sposéb umozliwiajacy ich
identyfikacje

e Wykonawca obowigzany jest przedstawi¢, na zadanie stuzby BHP Zleceniodawcy, protokoty
badan przyrzagdow pomiarowych i/lub narzedzi, ktérych bedzie uzywat na terenie
MZGOK Sp. z 0.0., jesli posiadanie takich dokumentdw jest wymagane.

IV. Wymagania szczegétowe dotyczace realizacji robét
1. Sposdéb magazynowania materiatéw

1.1. Wykonawca moze magazynowac na terenie prowadzenia robdt niezbedne materiaty potrzebne do
wykonania prac, tylko w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z osobg odpowiedzialng za
nadzorowanie wykonania ustugi z ramienia MZGOK Sp. z o0.0.

1.2. Wykonawcy nie wolno wwozi¢ na teren robét MZGOK Sp. z 0.0., bez zgody z osobg odpowiedzialng
za nadzorowanie wykonania ustugi jakichkolwiek materiatéw lub substancji, mogacych zanieczysci¢
wode, glebe lub powietrze atmosferyczne.

1.3. Wszystkie wwozone na teren robot MZGOK Sp. z o0.0., oraz uzytkowane podczas $wiadczenia ustug
materiaty, substancje niezbedne do wykonania prac, nalezy tak zabezpieczy¢, aby uniemozliwi¢ im
zanieczyszczenie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego.

1.4.Wykonawca powinien mie¢ na wyposazeniu: S$rodki neutralizujgce ewentualne wycieki i
zanieczyszczenia, pojemniki, do ktdrych bytyby one zbierane oraz srodki ograniczajace ich
rozprzestrzenianie sie.

2. Sposdéb postepowania z odpadami

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za postepowanie z wytworzonymi odpadami w sposdb
zapewniajgcy ochrone Zzycia i zdrowia ludzi oraz ochrone srodowiska zgodnie z Ustawg o odpadach z
dnia 14 grudnia 2012r. z pézn.zm.

3. Zasady postepowania na wypadek zagrozenia srodowiska w trakcie wykonywania prac
3.1.Jezeli pomimo zachowania wszystkich srodkow ostroznosci, wystgpi ewentualne zanieczyszczenie
wody, gleby lub powietrza atmosferycznego i doszto do zagrozenia $rodowiska, wodwczas
Wykonawca zobowigzany jest postepowacé wedtug nizej podanych zasad:
e W przypadku wycieku substancji moggcej spowodowaé zanieczyszczenie gleby, nalezy
ograniczy¢ jej mozliwos¢ rozprzestrzeniania sie przez zastosowanie dostepnych srodkéw
(np. sorbentéw, neutralizatoréw).
e Zanieczyszczony sorbent nalezy zebra¢ do oznakowanego pojemnika oraz przekazac
firmie unieszkodliwiajgcej odpady.
3.2.0 wystgpieniu wszystkich zaktécen, awarii, itp. nalezy powiadomi¢ osobe odpowiedzialng za
nadzorowanie wykonywanej ustugi z ramienia MZGOK Sp. z o.0.,

4. Tryb postepowania Wykonawcow w przypadku wystgpienia wypadku przy pracy, zdarzenia
potencjalnie wypadkowego oraz choroby zawodowej podczas prac wykonywanych na terenie
MZGOK Sp. z o0.0.,



4.1.W sytuacji wystgpienia wypadku przy pracy, zdarzenia potencjalnie wypadkowego, badz
zdiagnozowania choroby zawodowej podczas pracy na terenie MZGOK Sp. z o.0., wykonawca jest
zobowigzany natychmiast poinformowaé Przedstawiciela Zleceniodawcy o zaistniatym zdarzeniu.

4.2.Po zakonczeniu ustalania okolicznosci i przyczyn zdarzenia wykonawca zobowigzany jest do
przekazania w formie udokumentowanej informacji o zaistniatym wypadku.

4.3.Stosowne dokumenty wykonawca przekazuje osobie odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu
umowy. Zleceniodawca prowadzi staty monitoring prac Wykonawcy.

IV. Zatgczniki

Zatgcznik nr 1 —Oswiadczenie wykonawcy o zapoznaniu sie z trescig Informacji

Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie delegujgce do pracy na terenie MZGOK

Zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb firm obcych uprawnionych do wykonywania prac

Zatgcznik nr 4 — Protokoét przekazania informacji o zagrozeniach dla bezpieczeristwa i zdrowia podczas
przemieszczania sie i przebywania oséb na terenie ZTUOK

Zatacznik nr 5 — Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy przy urzadzeniach i instalacjach
elektroenergetycznych w MZGOK Sp. z 0.0. w Koninie

Zatacznik nr 6 — Polecenie stuzbowe nr 1

Zatacznik nr 7 - Instrukcja bezpieczenistwa pozarowego.



