
Załącznik 3 

Etapy realizacji zamówienia:  

a) Spotkanie warsztatowe Wykonawcy z Zamawiającym na którym zostaną ustalone 
najważniejsze szczegółowe kwestie dotyczące wykonania zamówienia (ze spotkania 
zostanie sporządzania notatka podpisana przez strony umowy, która będzie miała charakter 
wytycznych obowiązujących obie strony); termin 2 dni od podpisania umowy 

b) Przygotowanie trzech koncepcji graficznych serwisu; termin realizacji 14 dni 

Wykonawca przedstawi nie mniej niż 3 różne koncepcje graficzne strony, które są zgodne z 
trendami obecnie panującymi w projektowaniu serwisów internetowych. W ramach 
przedstawionych koncepcji Wykonawca zaprezentuje sposób działania podstawowych 
funkcjonalności na stronie (projekty graficzne pokazujące wygląd strony głównej i wybranych 
podstron). Projekt powinien uwzględniać krótki czas ładowania strony, jasny przekaz dla 
odbiorców, czytelny projekt, możliwość ustawienia nasycenia barw pozwalające na 
zastosowanie kolorystyki w odcieniach szarości (później możliwy do zastosowania z poziomu 
CMS), skalowanie interfejsu strony w zależności od rozdzielczości stosowanej przez 
użytkownika.  

c) Przygotowanie szablonu serwisu (podstawowej architektury pozwalającej na prezentację 
najważniejszych funkcjonalności strony w tym: biblioteki, działania modułu wizualizacyjnego, 
sposobu wyświetlania podstron); termin realizacji 14 dni 

Szablon głównej strony będzie obejmować co najmniej: nagłówek, menu obejmujące podział 
na kategorie i podkategorie, mechanizm wyświetlania aktualności („wyciagający” na główną 
stronę ostatnie informacje i zmieniający je w określonym interwale czasowym), obszar treści 
właściwych oraz stopkę. Każdy z tych elementów będzie można edytować z poziomu 
systemu CMS. Ostateczny kształt i koncepcja strony głównej i podstron serwisu będzie 
ustalony na etapie realizacji umowy.  

d) Przygotowanie prototypu gotowej strony; termin realizacji 30 dni 

e) Instalacja przygotowanego prototypu strony internetowej na serwerze Wykonawcy w 
wersji pozwalającej na testowanie, dodawanie treści, zgłaszanie błędów i usterek. Czas 
testowania i nauki obsługi strony dla administratora i wskazanych redaktorów 30 dni. W tym 
czasie do Wykonawcy należy przeprowadzenie szkolenia dla osób wskazanych przez 
Zamawiającego. 

W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje prototyp strony podstawowej. Będzie on 
służył Zamawiającemu do testów w przygotowaniu ostatecznej wersji. Prototyp serwisu 
będzie zainstalowany w miejscu pozostającym w dyspozycji Wykonawcy. Prototyp nie może 
być stroną ogólnie dostępną w Internecie. Wykonawca udostępni adres pod którym będzie 
można testować serwis. Dostęp do niego mogą uzyskać osoby wskazane przez 
Zamawiającego po wcześniejszym otrzymaniu loginu i hasła. Wykonawca jest zobowiązany 
uwzględnić wszystkie uwagi Zamawiającego dotyczące funkcjonowania prototypu strony. 
Uwagi/poprawki powinny zostać wprowadzone w ciągu 5 dni roboczych od daty ich 
przekazania drogą elektroniczną. W bardziej skomplikowanych wypadkach Zamawiający 
dopuszcza za jego zgodą ustalenie dłuższego terminu nie wykraczającego poza termin 
realizacji etapu umowy.  
 

f) Instalacja pełnego serwisu na serwerze hostingowym;  



Po przetestowaniu prototypu Wykonawca we współpracy z przedstawicielami 
Zamawiającego dokona instalacji zaakceptowanej wersji na wskazanym serwerze. 
Warunkiem przyjęcia jest jego pełne, pozbawione wad, bezawaryjne działanie na serwerze 
Zamawiającego.  
 

g) Przeprowadzenie ponownego instruktażu dla Zamawiającego oraz przekazanie 
dokumentacji (dokumentacja techniczna, pakiet instalacyjny, instrukcja obsługi).  

Wykonawca przekaże Zamawiającemu witrynę z kompletem plików i kodów źródłowych, w 
pełnej funkcjonalności wraz z odpowiednimi hasłami na nośnikach elektronicznych (płyta 
CD/DVD). Wykonawca opracuje również dokumentację techniczną serwisu oraz podręcznik 
obsługi serwisu pozwalające na wykonywanie niezbędnych zmian w trakcie funkcjonowania 
witryny. Podręcznik obsługi powinien zawierać wzbogaconą elementami graficznymi 
instrukcję wszystkich procesów rozbudowy i dostarczania treści do serwisu. Dokumenty 
zostaną przekazane w postaci elektronicznej (plik w edytorze tekstowym na płycie CD/DVD). 
Wykonawca jest zobowiązany udostępnić wskazanemu przez Zamawiającego 
administratorowi systemu odpowiednich haseł; dostarczyć instrukcję obsługi CMS w podziale 
na dokumentację dla administratora i osoby wprowadzającej dane; dostarczyć instrukcję 
instalacji i konfiguracji CMS; dokonać instruktażu obsługi CMS dla maksymalnie 10 
redaktorów oraz 1 administratora wskazanych przez Zamawiającego w jego siedzibie).  

 


